DATOS PERSONALES

Nombre: Jorge Alberto Reyna Rodriguez

Lugar y fecha de nacimiento: Guatemala 19 de abril de 1982

Edad: 35 afos

Direccién: Condado Catalina Condominio Quiroga Casa Q37 zona 6 de Villa Nueva
Teléfono Casa: 66619113

Celular: 58523533

E-mail: jreynal982 @hotmail.com

Estado Civil: Unido

DPI: 1797556760101

Profesion: Perito Contador en Computacién

En los afios laborados he tenido la oportunidad de desenvolverme en varios procesos administrativos
de Compaiias. Me he distinguido siempre como profesional, teniendo un alta desempefio
manejando el tiempo laboral efectivamente, teniendo buena conducta dentro de las organizaciones
a las que he pertenecido y sobre todo siendo una persona confiable y guiada por la visién de la
empresa.

SISTEMAS OPERATIVOS MANEJADQOS

e Windows

e SISE
e ACSEL6
e ACSEL10

ESTUDIOS REALIZADOS

e Universidad Galileo FISIC-IDEA
Informdtica y Administracion de Negocios actualmente

e Colegio Ciencias Técnicas
Sexto Perito Contador en Computacion Titulo de Perito Contador en Computacion 2001

e Colegio Italiano
Quinto Perito Contador en Computacion 2000

e Colegio de Informatica IMB_PC
Cuarto Perito Contador en Computacion 1999

e Colegio de Informatica IMB_PC
Diploma Tercero Bdsico 1998

e Colegio Privado Mixto San Francisco de Asis
Primero y Seqgundo Bdsico 1995-1997
Primaria 1989 — 1994
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CURSOS ADICIONALES 9.

e Curso de Excel Intermedio
Tecnologia avanzada y soluciones 2005

e Fundamentos para la excelencia en el servicio al cliente
Seguros Tikal, S.A.

e Prevencion de Lavado de activos y financiamiento al terrorismo
Instituto Técnico de Capacitacion y Productividad INTECAP 2009

e Calculo de ISR para empleados y Asignados Internacionales y la conciliaciéon anual de Retencion
Pricewaterhouse Coopers Guatemala 2010

e Introduccidn a Bases de Seguros
Instituto Técnico de Capacitacion y Productividad INTECAP 2010

e Obligaciones Tributarias con el Impuesto de Solidaridad
Superintendencia de Administracion Tributaria SAT 2011

e Uso de la Herramienta Reten ISR
Superintendencia de Administracion Tributaria SAT 2011

e Proceso de Cese de Actividades Comerciales ante la SAT y aspectos importantes del acuerdo
gubernativo 26-2011
Superintendencia de Administracion Tributaria SAT 2011

e  Excel Avanzado
Instituto Técnico de Capacitacion y Productividad INTECAP 2012

e Aspectos importantes a considerar en el cierre contable y fiscal
Orellana Sanchez, Sazo & Asociados S.C 2012

e La Magia del Servicio
Activa el servicio que transforma vidas 2012

e Intermedian Excel 2010
IT Learning New Horizons 2013

e  Primer cierre contable, conforme al Nuevo ISR
MGI Chile Monroy y Asociados S.C 2013

e Lecciones practicas del Ratdn
Activa el servicio que transforma vidas 2014

e Prevencion de ajustes por el IGSS y manejo de Personal
Orellana Sanchez, Sazo & Asociados S.C 2016

e Mejora Continua (KAIZEN)
ADEN International Bussines Schooll 2017



EXPERIENCIA LABORAL 9.

Aseguradora de los Trabajadores, S.A.

2009-2017

Jefe de Contabilidad

Encargado de la supervisidn, control y aprobacion de las gestiones realizadas por el personal del area
de contabilidad. Revision de cuadres de produccién positiva y negativa en ddlares y quetzales, pago
y revision de planilla de IGSS, integraciones contables, revision y autorizacidén de cheques para pago
de proveedores, reclamos de daios, vida, control y pago de reaseguradores, pago de dietas, cuadre
de ingresos, reportes varios contables.

Chartis Seguros Guatemala, S.A. (actualmente ASSA Compaiiia de Seguros, S.A.)

2008-2009

Departamento de Cobros (Asistente)

Elaboracidn de cuentas corrientes, Cuadro de comisiones por riesgos, Aplicacién de pagos por medio
de TC (Cuenta Promerica), cuadre de IVA, Provisidn y Cuentas de Primas por Cobrar, Reconciliacion,
y reportes de N.Y. (reportes AIG)

Seguros Tikal, S.A.

2003-2007

Departamento de Contabilidad (Auxiliar)

Cuadre de Ingresos a Caja, Conciliaciones Bancarias, elaboracion de Cheques, proveedores reclamos,
elaboracion de Integraciones Mensuales, Cuadre y pago de IVA Crédito y Débito Fiscal, envi6 de
Balance a la SIB Mensual, partidas amortizaciones y depreciaciones, inversiones y valuaciones,
cuadre de Reclamos, partidas de liberacién y constitucidn de reservas Técnicas y Matematicas.

Servicios Hipotecarios de Guatemala, S.A.

Enero-Julio 2003

Departamento de Contabilidad Centralizador Departamental, Digitador

Encargado de digitar datos al sistema de la entidad relacionada con los temas contables, haciendo
mas facil el obtener la informacién en la base de datos que se tenian asignada en ese momento.

Servicios Hipotecarios de Guatemala, S.A.

Agosto — diciembre 2002

Auxiliar de Cartera Departamento de Cobros

Encargado de contactar y hacer la gestién de cobros en la cartera de la empresa, realizando llamadas
y gestiones administrativas para llegar a las metas de recaudacién estipuladas.



REFERENCIAS LABORALES 9.

Lic. Victor Yovany Aguilera
Auditores y Traductores Intl.
54973914-55622683

Rosa Maria Rodriguez de Hernandez
Jefe de Cobros Aseguradora de los Trabajadores, S.A.
55523046

Lic. William Rigoberto Cabrera
Supervisor del area Financiera contable Aseguradora de los Trabajadores, S.A.
57173662

Lic. Juan Luis Alvarez

Gerente Financiero de Guatemala y Director de Planificacion Financiera Para la Oficina Corporativa
Assa compafiia de Seguros, S.A.

5014-9386

REFERENCIAS PERSONALES 9.

Licda. Marisol Reyna de Valladares

Coordinadora Pool secretarial

Intendencia de Verificacion Especial Superintendencia de Bancos de Guatemala
54607444

Lic. Jorge Luis Reyna Pineda

Auditor Publico y Contador

Coordinador Jornada fin de semana, Universidad de San Carlos de Guatemala
55103856

Sofia Alejandra Garcia
Suscriptor Ramos Generales Assa Compafiiia de Seguros, S.A.
59555660



