Ana Lucia Godoy Diaz

Datos personales

Ana Lucia Godaoy Diaz

L% analugodoydT@gmail.com
3020-3430

10 Av "A"4-51 Condado Catalina
Zona 6 01064

11 de julio de 1957

2

Guatemala

L

Competencias

Trabajo en equipo (11 1)
Liderazgo y autogeston @ @8 ®
Comunicacion aserva @008

Toma de decisiones (111

l[diomas

Inglés (1)

Perfil

Administradora, dindmica y emprendedora, altamente organizada. Centrada en la
optimizacion de recursos y procesos. Comprometida con mis funciones y
orientada en &l trabajo en equipo para el logro de los objetivos.

Formacion

Maestria en Gestion y Habilidades 2023 - presente
Gerenciales
Universidad Galileo

Licenciatura en Informatica y Administracion 2022
de Negocios
Universidad Galileo

Secretaria Bilingue 2006
Colegio Vida

Experiencia

Jefe de Compras ago 2023 - presente

Servicios Externos de Centroamenca, S.A., Villa Nueva

Adquirir los bienes y servicios que la empresa necesita, garantizando el
abastecimiento en las cantidades requandas en términos de tiempo, calidad y
precio. Relacion directa con proveedores locales y del exterior. Implementacion
de politicas.

Asistente de Gerencia feh 2014 - ago 2023
Plasticos del Pacifico, S.A., Villa Nueva

Asistencia a Director, Gerente General y Gerencia de tienda; apoyo en
actividades administrativas al area financiera, redaccion de documentos, compras
de materia prima. Emisidn de cheques, gesfion de inventarios, controles y
framites varios.

Secretaria Recepcionista feb 2012 - oct 2013
GPO Vallas, S.A., Zona 10

Encargada de la entrega y recepcion de documentos, atencion a clientes y
proveedores, responzable de la cartera de clientes (cobros).

Asistente Administrativa de Redaccion mar 2011 - nov 2011
Prensa Libre, S.A., Zona 1
Atencidn al personal de redaccion editores reporteros, corresponsables.



