He estado desenvolviéendome por mas de 8 afios en el area
administrativa asistiendo a la gerencia, llevando a cabo reportes contables,
recursos humanos, oficinistas, colaborando con los diferentes departamentos,
trabajando en equipo, asi mismo aspiro a desarrollar nuevas habilidades y
ampliar mis conocimientos, buscando nuevos retos que me permitan aprender
a desenvolverme en otros ambitos en la busqueda de mejorar mis aptitudes,
en el area administrativa, operativa y comunicativa.

Experiencia
Noviembre 2014 - Actualidad
Asistente de Administracion ¢ Sociedad Protectora del Nifio

Mayo 2014 — Noviembre 2014
Servicio al cliente, ventas * Greens by Sparragus

Febrero 2011 - Junio 2013
Supervisora de caja — cajera ° Video loteria Golden Princess Entertainment

Formacion

Universidad en Internet UNIR - USAC
e Maestria en Direccion y Administracion de Empresas 2021-2022

Universidad Mesoamericana, Guatemala
e Licenciatura en Administraciéon de Empresas 2013-2018

Colegio Osorio Sandoval, Guatemala
e Secretariado Bilingiie 2008-2010

Aptitudes y Conocimientos

e Administracién

e Recursos Humanos
e Contabilidad

e Atencion al cliente
e Trabajo en equipo

Flexibilidad de horarios
Responsabilidad

Pro actividad
Cooperacion

Referencias Laborales y personales
Aura Angelica Pazos (Sociedad Protectora) 2260-6250

Greens by Sparragus 2366-9946
Cynthia Avila (Golden Princess) 2202-4444
Lesbia Mas 3617-4862

Verdnica Morales 5726-7486
Jennifer Choz 5608-3586



