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Datos personales 

 
Nombre y Apellidos: 
     Elda Zulema     
Figueroa. 
 
Documento Personal de 
Identificación: 
     2401715270301. 
 
Fecha Nacimiento: 
     25 de marzo de 1994. 
 
Domicilio: 
Colonia las Victorias N-23 
Jocotenango 
Sacatepéquez 
 
Estado civil: 
     Soltera. 
 
Edad: 
     26 años. 
 
Teléfono móvil: 
     5946-4354 
      
Nivel medio: 
     Secretaria bilingüe con                      
orientación en 
computación. 
 
NIT: 
     7885491-1  

  

 

 

 

  
  
 

 
 

 
 

 
 

Formación académica 

  
 
 
 
 
 
 
 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
  

 

Experiencia 
 

Empresa:  FFAC, S.A. 
Período laborado: 17 de julio de 2017 al 29 de febrero de 2020 
Puesto:  Asesor de Ventas 
Jefe inmediato: Edgar Rolando Paniagua  
 
Atribuciones: 
 

✓ Atención al cliente. 
✓ Manejo de productos ferreteros y de construcción. 
✓ Visita de Campo. 

 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  - - - - - - - - - - -  
 

 
Empresa:  Atelier Antigua 
Telefono:  3070-5814 
Período laborado: Mayo de 2016 a Junio de 2017 
Puesto:  Encargada de Tienda 
Jefe inmediato: Raul Briceño  
 
Atribuciones: 
 

✓ Realizar diferentes pagos y envios de prendas 
✓ Trabajo en backstage en diferentes pasarelas como 

el Fashion Show de la revista Amiga 2016 
 

Estudios superiores 
 
2012 – 2017 Licenciatura en Tecnología y Administración 

de Empresas 
   15avo. Trimestre   
   Universidad Galileo  
 

 

Nivel medio 
 
2009 – 2011  Secretaria bilingüe con orientación en  
  computación. 
  Colegio Central 
 



 
 
 
  
  

Empresa:  Corporación la Bodegona (Surtimayoreo) 
Telefono:  7962-2828 Ext. 102      4907-9050 
Período laborado: 1 de Abril de 2015 al 30 de abril de 2016 
Puesto:  Asesor de Ventas 
Jefe inmediato: Patricia Curruchich  
 
Atribuciones: 
 

✓ Asesoramiento a los clientes sobre los productos de 
primera necesidad que pueden comercializar en sus 
tiendas, depositos o pequeños supermercados. 

✓ Tareas básicas en la atención de servicio al cliente. 
 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  - - - - - - - - - - -  
 

Empresa:  CHI 
Período laborado: Marzo de 2013 a Enero de 2015 
Puesto:  Vendedora 
Jefe inmediato: Ricardo Panjoj 
 
Atribuciones: 
 

✓ Venta de artesanias y ropa típica a turistas. 
✓ Atención al cliente  

 

 

Recomendaciones  
 

  
 

  
 

  

  
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 

✓ Mario Roberto Cojulún Hass 
Gerente de Gestión del Talento Humano 
FFAC, S.A. 
Cel. 5922-8758 
 

✓ Rony Alfredo Castellanos 
Jefe de Operaciones 
Corporación JR, S.A. 
Cel. 4622-1007 
Tel. 7968-6303 
 

✓ Álvaro Rodolfo Márquez 
Contabilidad 
Panadely 
Cel. 5909-8438 
Tel. 7056-7070 
 

✓ Carlos Fernando Cobar 
Dirección General de Investigación Oficinista I 
Universidad San Carlos de Guatemala 
Cel. 4150-7604 
Tel. 2418-7951 

 


