	

	Yitzel Esther Rodríguez
· Edad: 27 años 
· Fecha de nacimiento: 01 de Julio de 1994, Panamá
· Dirección: Ciudad de Panamá, Corregimiento Ernesto Córdoba C, Villa Milagros
· Nacionalidad: Panameña
· Estado Civil: Soltera
· Celular: 6883-5865
· Correo Electrónico: yitzel.rodriguez01@gmail.com 

	Objetivo

	

	Dar todo mi potencial para crecer profesionalmente dentro de una organización sólida, con un grupo de trabajo líder y exitoso donde pueda seguir formando mis actitudes. Del mismo modo desempeñarme en el cargo que me asignen de forma satisfactoria, demostrando mis conocimiento y talentos. 

Formación académica 

	

	2001 - 2006              Título: Certificado de VI grado – Primaria  
Panamá                      Escuela villa Milagros.

2007 - 2009              Título: Certificado de III año – Pre Media  
Panamá                      Instituto Profesional y Técnico de San Miguelito.

2010 - 2012              Título: Certificado de VI año – Media | Bachiller en Ciencias. 
Panamá                      Instituto Rubiano.

2016 - 2018              Título: Técnico en Adm. Marítima y Portuaria
Panamá                    Universidad Metropolitana de Educación, Ciencia y Tecnología. 

2019 - 2021              Título: Lic. en Administración de Recursos Humanos |Estudiante actualmente. 
Panamá                    Universidad de Panamá. 


	Experiencia Profesional

	Febrero. 2015 - febrero. 2016
	Oriyit Car Service
	

	Cargo desempeñado: Secretaria.
Control de llamadas y correos electrónico. 
Archivo de documentos.

	

	Abril. 2017 - julio.2018              
	Publivición
	

	Cargo desempeñado: Asistente de Comunicaciones y Publicidad.
Promotora de ventas.
Trato cordial con público empresarial y genera.


	Noviembre. 2019 - agosto.2021            Consultorios Médicos San Judas Tadeo        
Cargo desempeñado: Secretaria.                 
· Control de llamadas.
· Manejo de agendas.
· Archivar documentos. 
· Buscar expedientes.
· Manejo de contabilidad.
· Manejo de diferentes tipos de seguros.

Referencias Laborales 

	Sixto Rodríguez (propietario)
· Empresa: Oriyit Car Service 
· Teléfono: 6343-3389 

Isidoro Flores (propietario)
· Empresa: Publivición. 
· Teléfono: 398-0194

Ana Ramírez (administradora)
· Empresa: Consultorios Médicos S.J.T. 
· Teléfono: 222-9200

	Formaciones Adicionales y Habilidades Personales 



Human Resources and Development Center, S.A.
Certificado: Internacional en operaciones de terminales petroleras 

Human Resources and Development Center, S.A.
Certificado: Actualización marítimo, portuario y logístico.

Maine Training Inc.
Certificado: Transporte de carga vía marítima.   

Instituto Nacional de Formación Profesional y Capacitación para el Desarrollo Humano.
Certificado: Básico de inglés parte B.

Instituto Nacional de Formación Profesional y Capacitación para el Desarrollo Humano.
Certificado: Seguridad Industrial y Riesgo Profesional. 

Instituto Nacional de Formación Profesional y Capacitación para el Desarrollo Humano. 
Certificado: logística en Operaciones de Almacenamiento.

Programas manejados: Word, Excel, Power Point y Publisher.

Etc:

•	Facilidad de expresión oral y escrita
•	Trato cordial con público empresarial y general
•	Buena atención al cliente 
•	Control de llamadas y correos electrónico.
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