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Fecha de Nacimiento: 6 mayo de 1994
Ciudad de Guatemala, Guatemala
4768-0832
munozpao13@gmail.com
delmy paola muñoz muy
	perfil 
	
	Profesional con valores, sólida y consistente experiencia demostrada. Orientada a la administración por objetivos capacitada para enfrentar situaciones de desafío y superación, toma de decisiones que demanden esfuerzos y bajo presión.
Actitud de Excelencia en servicio y Relaciones Públicas.

	Experiencia
	
	recepcion – corporacion agroamerica 
15 Octubre del 2012 a 10 noviembre del 2014
Seguros de Vida, gastos médicos, vehículos, incendio, vehículos, planta extractora
Compras de materiales de empaque de banano y aceite de palma
Compras de materiales para aceite de palma
Asistente en las importaciones de banano y aceite de palma
Coordinación en la agenda del Tesorero
Compras de papelería para oficina
Reportes gerencia administrativa agrícola 
Correspondencia Interna

asistente de tesoreria – corporacion agroamerica
11 Noviembre 2014 a la fecha
Manejo y evaluación de Flujo de Efectivo (Cuentas).
Conciliación libro de bancos de las cuentas bancarias de la corporación
Emisión de cheques Q y $ (locales) de la corporación
Control de fondos para planillas, liquidaciones laborales y impuestos de la corporación.
Control de pagos a proveedores, intereses por préstamos bancarios de la corporación
Realizar transferencias bancarias Q y $ (locales - exteriores) de las cuentas de la corporación
Uso de maquina troqueladora y protectora de cheques
Banco Industrial, BAC | Reformador, BAC | Florida, Citibank Nueva York, Citibank Guatemala, G&T Continental.
Uso de sistema contable JD Edwards Enterprise One
Manejo de token seguridad de las diferentes plataformas bancarias
Pagos de recibos de IGSS en línea mensualmente
Pre-autorización en plataformas bancarias de cheques emitidos
Negociación de divisas compra y venta de dólares y euros por ventas de exportación
Operaciones contables y registros financieros dentro de cierre contable
Coordinación de archivo de facturas para pago de proveedores de crédito
Seguimiento de solicitud de chequeras de la corporación
Elaboración y seguimiento de las diferentes transferencias de fondos entre compañías.
Seguimiento de todas las operaciones contables, de ingresos y egresos de las cuentas bancarias de la corporación.
Asistencia y apoyo a un tesorero.

	Formación
	
	colegio maria goretti – nivel preprimaria a basico
Del año 1999  al  año 2009 
Nivel Pre-primaria 
Nivel Primaria 
Nivel Basicos 
colegio valverde – nivel diversificado
Del año 2010 al año 2012 
Perito en Administracion de Empresas 
unversidad mariano galvez de guatemala  – licenciatura en administracion de empresas 
Del año 2013 al año 2020
Licenciatura en Administración de Empresas 
Ingles Nivel Intermedio 
Cierre de Pensum de Maestría en Administración de Negocios MBA con mención en Finanzas

	conocimientos
	
	PROGRAMAS
JD Edwards
Office Microsoft
Prezi

	referencias 
	
	LABORALES 
Jorge Reynozo
Teléfono: 3015 7894
Julia Tanchez 
Teléfono: 5493 – 9004
Sandra Aguirre
Teléfono 4026 – 8288
Débora Marroquín
Teléfono: 5615- 2938

PERSONALES
Juan Yac 
Teléfono: 5205 -0516
Viviana Córdova 
Teléfono: 3476 – 6734
Karina Chacón
Teléfono: 4900-2069
Alejandra Diaz
Teléfono: 5010-3789
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