CINDY MARIELA

HERRARTE CARDONA

INFORMACION PERSONAL

Edad 24

Fecha de Nacimiento 12/01/1993

DPI 2233676990114

NIT 7599287-6

No. Seguro Social 201200012349

No. Afiliacion al IRTRA 2094163317

Genero Femenino

Nacion de Origen Guatemala

Estado Civil Soltera

Direccion 4ta. Calle A 8-38 Barrio Hospital, Amatitlan, Guatemala.

Telefono 54588640

Email mariela.herrarte@gmail.com
INFORMACION ACADEMICA

2009-2011

NIVEL DIVERSIFICADO
Escuela de Ciencias Comerciales Amatitlan.
Carrera: Perito Contador con Orientacion en Computacion.

2006-2008
NIVEL BASICO
Instituto Nacional de Educacién Basica Amatitlan (1.N.E.B.A)

2005-2001
NIVEL PRIMARIO
Escuela Oficial Urbana Mixta Col. Lupita

CLIRSOS

2017
CENTRO TECNICO DE CAPACITACION UPA
Cultora de Belleza

2015
INTECAP
EXCEL INICIAL, INTERMEDIO Y AVANZADO

2013
GRUPO BURO
Seminario Técnicas de Negociacién



mailto:mariela.herrarte@gmail.com

2012
PANAMERICAN BUSINESS SCHOOL
Certificado Profesional en Desarrollo de Técnicas y Habilidades de Servicio.

2012
CBC
Curso de Actitudes Enfocadas al Servicio

2012
CBC
Curso de Inducciéon y Conocimiento de la Industria Embotelladora.

LOGROS Y RECONOCIMIENTOS

2012

CBC

Reconocimiento por excelente desempefio en ventas durante el mes de
Octubre del afio 2012 segun calificacién en el Ranking de 105.1%
sobresaliendo del resto del equipo.

EXPERIENCIA LABORAL

2017

GTM GUATEMALA COMERCIO DE PRODUCTOS QUIMICOS S.A

PUESTO: SECRETARIA DE PLANTA

FUNCIONES: Asistencia a Jefe de Planta y Gerente de Operaciones, Recepcidn de llamadas, preparacién y
envio de papeleria, elaboracion de ordenes de compra en AX y Excel, elaboracién de cheques, elaboracién de
acciones de personal, uso de radio y planta telefénica entrega de contrasefias de pago y retenciones,
Tramite de facturas de proveedores, elaboracién de certificados de IGSS, caja chica (uso de vales y cuadre),
solicitar insumos, coordinar servicios y mantenimientos con proveedores, uso de agenda, archivar,
elaboracion de reportes mensuales (Reporte de horas extras, reporte de compras y mantenimiento,

reporte de combustible, reporte de viaticos, proyeccion de gastos, reporte de venta de envases, etc.)

2013-2014

CBC

PUESTO: COORDINADORA DE INFORMACION TERRITORIAL, AGENCIA METRO NORTE
FUNCIONES: Analisis de ventas, desdoblamiento de objetivos, Manejo de presupuesto,
Elaboracién y presentacién de reportes de ventas.

2012-2013

CBC

PUESTO: EJECUTIVA DE VENTAS POR TELEFONO, TELSELL MERCADO ABIERTO
FUNCIONES: Ventas de bebidas carbonatadas, cerveza y funcionales.

Desarrollo del portafolio de productos en todos los clientes, verificar promociones vigentes,
volumen de compra e histérico de compra de los clientes, activar clientes sin compra.
Alcanzar la meta de ventas establecida mensualmente en las diferentes categorias.




REFERENCIAS LABORALES

CESAR MEJIA

GERENTE DE OPERACIONES
GTM GUATEMALA
TELEFONO: 52016812
EMAIL: cmejia@gtm.net

ORLANDO TOJES

JEFE DE PLANTA

GTM GUATEMALA
TELEFONO: 52025060
EMAIL: otojes@gtm.net

JORGE GONZALES

JEFE REGIONAL DE VENTAS
CBC

TELEFONO: 59230419
EMAIL: jorgej@cbc.co

CINDY BARRIOS

COORDINADORA DE INFORMACION TERRITORIAL, AGENCIA NARANJO
CBC

TELEFONO: 50160028

EMAIL: cindyabarrios@gmail.com

REFERENCIAS PERSONALES

JHEGRY ALVAREZ
TELEFONO: 42043311
EMAIL: jhegry.yami@gmail.com

LILIAN MONROY
TELEFONO: 42155047

ABIGAIL BARRIOS
TELEFONO: 52084228
EMAIL: cabarrios20@gmail.com













