
Melvin Augusto Ochoa Jiménez 
 

Cel.3435-5407 

 

Carretera a Ing. La Unión km. 91 casa No. 

5, San Pedrito, Santa Lucia 

Cotzumalguapa. 

e-mail: ochoamelvin15@gmail.com 

 

 

OBJETIVO 

Contribuir con mi esfuerzo personal al logro de los objetivos de la 

Empresa que requiera mis servicios laborales sobre la base del 

compromiso, ética laboral y trabajo en equipo.  

  

FORMACIÓN 

ACADÉMICA 

UNIVERSIDAD MARIANO GALVEZ 

▪ 2013-2016  S Administración de Empresas 

 

INSTITUTO PRIVADO SAN ANTONIO 

▪ 2010-2012 Perito Contador 

 

INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACIÓN BASICA 

▪ 2007-2009 Diploma de Tercero Basico 

 

CURSOS 

RECIBIDOS 

Word 

Excel 

Power Point 

Manejo de Internet  

La responsabilidad solidaria en el pago del ISR y otras 

obligaciones tributarias para los agentes de retención 

Lidérate, Inspira y Transforma 

EXPERIENCIA 

LABORAL 

AGOSTO 2015 A JUNIO 2017 

Auxiliar de Arrendamientos y Seguros, Ingenio Pantaleón, S.A. 

➢ Atención a las solicitudes de los arrendantes 

➢ Registro de todas las facturas emitidas por arrendamientos 

➢ Realizar retenciones de IVA/ISR por facturas de 

arrendamientos 

➢ Realizar pagos por devoluciones de IVA a los arrendantes 

➢ Realizar consolidación de análisis de todas las cuentas de 

arrendamientos 

➢ Uso de Sistemas, Aplicaciones y Productos (SAP) 

➢ Uso de Sistemas, Aplicaciones y Productos (ONBASE) 

➢ Uso de Sistemas, Aplicaciones y Productos (PROTEAN) 

➢ Recepción  y registro de facturas de seguros 

➢ Realizar retenciones de IVA/ISR por facturas de seguros 

➢ Elaboración de (Status of Accounting Report) Soar parcial 

y consolidado. 

➢ Generación de estados Financieros 



➢ Revisión y análisis de contratos de arrendamientos de 

acuerdo a normas internacionales de contabilidad y 

Normas de Información Financiera. 

 

 

JUNIO 2013 A JULIO 2015  

Auxiliar de Archivo, Ingenio Pantaleon, S.A.,  

➢ Control de estados de cuenta, Vouchers, y cheques 

pagados de Pantaleon, Concepcion, Bio Etanol y El Arenal 

para archivo. 

➢ Atención de requerimientos de documentos    mensuales y 

trimestrales de Auditoria SAT. 

➢ Atención de requerimientos de documentos en Autoría 

Externa. 

 

ENERO A MAYO 2013 

Auxiliar Administrativo, Taller Meidiesel, Santa Lucia 

Cotzumalguapa. 

 

➢ Servicio al cliente 

➢ Facturaciones  

➢ Grabación de datos en sistemas  

➢ Inventarios 

 

  

  

REFERENCIAS  

LABORALES 

Lic. Henry Francisco Cruz 

Pantaleon, S.A. 

Cel. 5277-3649 

 

Mario Navarro 

Taller Meidiesel 

Cel. 78827549 

 

REFERENCIAS 

PERSONALES 

Ing. Jose Angel Lopez Rodriguez 

Pantaleón, S.A. 

Cel. 4025-5424 

 

Ing. Fernando Monedero 

La Unión 

Cel. 4394-1034 

 


