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CURRICULUM VITAE 

 
DATOS PERSONALES: 

Nombre: Carmen Gabriela Velásquez 
Inestroza 

Fecha de Nacimiento: 02 de Diciembre de 1992 

Lugar de Nacimiento: Comayagua, Comayagua 

Identidad No.: 0319-1993-00063 

Título Obtenido: Master en Dirección Empresarial  
                                Licda. en Administración de Empresas     

ESTUDIOS REALIZADOS 

 
ESTUDIOS SUPERIORES: 

 

Maestría en Dirección Empresarial con Orientación en Recursos Humanos, 
estudios realizados en UNITEC, Tegucigalpa. 

 
Administración de Empresas Industriales, estudios realizados en Universidad José  
Cecilio del Valle, Comayagua. 

ESTUDIOS SECUNDARIOS: 

 
Bachiller en Ciencias y Letras, estudios realizados en Liceo Cardenal Oscar  
Andrés Rodríguez, Comayagua. 

 

CAPACIDADES PROFESIONALES 

 
Administración de empresas, colaboración y trabajo en equipo, comunicación 
efectiva, pensamiento crítico, resolución de problemas, trabajo bajo presión y 
proactividad. 
 

CONOCIMIENTOS INFORMÁTICOS 

 
Dominio de Word, Excel, Power Point, Internet, Email y Outlook a nivel de 
usuario. 
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IDIOMAS 

 

Español: idioma nativo. 

Inglés: intermedio, curso intensivo de ingles en la Escuela Americana, 
Tegucigalpa. 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

Programa Presidencial de Becas Honduras 2020: Periodo Mayo 2018 a Enero 
2022. 

Cargo: Sub Gerente de Operaciones (12 de octubre 2020 a la fecha). 

Objetivo: Dirigir, manejar y coordinar la Gerencia de Operaciones, realizando las 

funciones del Gerente Operativo, teniendo a cargo a diecisiete colaboradores y más 
de diecisiete mil becarios a nivel nacional. 

Principales Funciones:  

 Supervisión del cumplimiento de los documentos requisitos para el 
otorgamiento y pago de becas a nivel nacional. 

 Remisión de preplanillas de los diferentes tipos de becas al área 
administrativa para el cumplimiento del pago a los beneficiarios del 
programa. 

 Control de calidad de atención a becarios e intermediarios que gestionan 
apoyo al becario. 

 Verificar el cumplimiento de las funciones del personal a cargo, atención al 
cliente, supervisión departamental y archivo, a su vez solicitar informes. 

 Participar en los comités de adjudicación de becas, para aprobar o 
improbar becas  y demás asuntos relacionados a becarios. 

 Control, manejo y archivo de toda la documentación requisito de los 
becarios. 

 Manejo y gestión de convenios de cooperación interinstitucional con 
instituciones públicas y privadas del sistema educativo nacional. 

 Planificar y convocar a actualización de documentos de becarios a nivel 
nacional.  

 Programar y organizar eventos para la entrega de becas a nivel nacional. 
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Programa Presidencial de Becas Honduras 2020 

Cargo: Oficial de Adquisiciones y Contrataciones (mayo 2018 a octubre 2020). 

Principales Funciones:  

 Manejo y control de procesos de compras menores y apoyo a licitaciones 
públicas y privadas. 

 Preparar informes de evaluación de ofertas y cuadros comparativos de 
precios y apoyo a la comisión evaluadora de cada uno de los procesos de 
compra. 

 Revisar el cumplimiento de la documentación requerida para cada uno de los 
procesos de compra, así como el manejo de los montos exigibles para aplicar 
licitaciones, concursos o cotizaciones. 

 Realizar compra de insumos por catálogo electrónico y a su vez llevar el 
control y archivo de cada orden de compra generada. 

 Remisión de expedientes de procesos de compra al  pre interventor para su 
revisión y posterior pago. 

 

Fondo Vial: Periodo Marzo 2015 hasta Diciembre 2017. 

Cargo: Oficial Administrativo 

Principales Funciones: 
 

 Elaboración de informes ejecutivos y financieros sobre 
ejecución y situación financiera (mensuales, trimestrales y 
anuales) 

 
 Gestionar con finanzas presupuestos, desembolsos, 

congelamientos, cuotas de gastos, objetos de gastos, Poa’s, entre 

otros tipos de trámites. 
 

 Preparación de las modificaciones presupuestarias según objeto 
de gasto. 

 

 Pago y control a las Microempresas de mantenimiento Vial No 
Pavimentado a nivel nacional. 

 
 Elaboración del POA, cronograma de ejecución del proyecto y 

capacitaciones en el área financiera a las Microempresas y 
registro, control y pago de las retenciones en garantía. 
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 Manejo y control de presupuesto, así como participación en las 

auditorías externas. 

 

Comercial y Ferretería Samir 
 

Periodo: Enero 2014 hasta Febrero 2015. 

Cargo: Asistente Administrativa 
 

Principales Funciones: 
 

 Control de ingresos y egresos 

 Elaboración y pago de planillas 

 Control de facturación 

 Manejo de personal 

 Manejo de proveedores 

 Control de inventarios 

 Auxiliares contables 

 Manejo de la caja chica 

 

REFERENCIAS PROFESIONALES 

 
Licda. Hazel Alejandra Escobar                          Ing. Leana Martínez 
Programa de Becas 2020                                      Fondo Vial  
Tel. 9957-6432                                                         9990-2971 

 

REFERENCIAS PERSONALES 

 
Sr. Carlos Mejía                                                   Sra. Sarai Inestroza 
Tel. 2255-1751 / 96283574                                    Tel. 99611059 
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