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9 24 Av 22-01 Zona 5 La Palmita
Guatemala

EDUCACION

Psicologia Industrial

Universidad Mariano Galvez
Cursando 6to Semestre

Bachiller en Ciencias y Letras

Colegio El Rosario
2016-2017

LOGROS

Diplomado "Implementacién y
Gestidn Estratégica de
Recursos Humanos"

IDIOMA

Espafiol

Inglés

REFERENCIAS PERSONALES

NORMA CARDOZA

Psicologia Industrial

OBJETIVO

Formar parte de una empresa en la que pueda seguir
desarrollando mis habi|idades, conocimientos en base
del trayecto de mi carrera y me permita crecer en el
drea laboral, personal e intelectual.

EXPERIENCIA

Noviembre 2021- Actualmente
DINAMICA TALENTO HUMANO

Asistente de Recursos Humanos

« Proceso completo de reclutamiento y
seleccién del personal.

« Informes de Pruebas Psicométricas

« Revisién de expedientes

Q « Tramite de Carnet IRTRA, IGSS vy

apertura de cuenta bancaria

« Elaboracién de contratos

« Control de permisos, constancias de
vacaciones.

* Readlizacién de cartas laborales e

O ingresos

« Cdlculo de planillas

« Organizar cumpleafios

« Apoyo en el drea administrativo

Sonia Salazar Ruby Veldsquez
Tel: 5880-6556 Tel: 5201-6172

Luis Gémez
Tel: 5466-2902



