
5969-7157

ncardozasolorzano@gmail.com

24 Av 22-01 Zona 5 La Palmita
Guatemala

Diplomado "Implementación y
Gestión Estratégica de
Recursos Humanos"

Psicología Industrial
Universidad Mariano Gálvez

Colegio El Rosario
Bachiller en Ciencias y Letras

Cursando 6to Semestre

2016-2017

EDUCACIÓN

LOGROS

OBJETIVO

Formar parte de una empresa en la que pueda seguir
desarrollando mis habilidades, conocimientos en base
del trayecto de mi carrera y me permita crecer en el
área laboral, personal e intelectual.

EXPERIENCIA

Español

IDIOMA

NORMA CARDOZA
P s i c o l o g í a  I n d u s t r i a l

Proceso completo de reclutamiento y
selección del personal.
Informes de Pruebas Psicométricas
Revisión de expedientes 
Trámite de Carnet IRTRA, IGSS y
apertura de cuenta bancaria
Elaboración de contratos
Control de permisos, constancias de
vacaciones.
Realización de cartas laborales e
ingresos 
Cálculo de planillas
Organizar cumpleaños 
Apoyo en el área administrativo

Asistente de Recursos Humanos

Noviembre 2021- Actualmente
DINAMICA TALENTO HUMANO

Inglés

REFERENCIAS PERSONALES
Sonia Salazar
Tel: 5880-6556

Luis Gómez
Tel: 5466-2902

Ruby Velásquez
Tel: 5201-6172


