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	Administrador

	
	

	
	3252-1817
	
	Acerca de mi 

	
	a.layton@hotmail.com
	
	

	
	Ciudad de Guatemala
	
	Mas de 6 años de experiencia en manejo de personal, optimización de recursos y mantener un excelente control de calidad
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Aptitudes
Servicio al cliente
9/10
Negociación
8 / 10
Estrategia de negocios

9 / 10

Administración

10 / 10

Mercadeo 

8/10


Educacion
Educación secundaria 
Centro escolar Kyool 
Administración de empresas
Universidad Rafael Landivar  

IDIOMAS
Ingles 
Español

	
	Experiencia
Jefe de taller de enderezado y pintura 
Talleres Velasquez Autosis  / 2016 a 2020 
Implementar formas de ahorro y optimización de materiales del taller
Mantener maquinaria y equipo del taller en optimas condiciones 
Manejo de redes sociales 
 Control de calidad en procesos del taller
Jefe de taller mecánico 
Motronic s.a / 2010 a 2015
Administrador del taller
Programación de itinerario semanal 
Control y compra de materiales auxiliares 
Manejo de cuentas con flotillas de vehículos 
Planillas quincenales 
Sistemas
Sealed air/  2008 a 2010 
Encargado en sistemas de cómputo de la empresa 
Mantenimiento de maquinaria de computo
Mantenimiento de servidores 
Recopilación de datos para backups semanales 



HABILIDADES TECNICAS 
Microsoft Office – Avanzado 
Photoshop – Avanzad 
Autodesk Maya – Avanzado
Windows – Avanzado 
Autodesk fusión 360 – Medio 
Autocad – Medio

REFERENCIA PROFECIONALES 
Karsten Wagner 
Coordinador de compras / Cervecería centro americana
Tel: 4215-3022
Email: Karstenwagner01@gmail.com
Luis Felipe Valenzuela 
Comerciante 
Tel: 5726-2833
Email: Lfvs17@gmail.com
Ricardo Maza 
Gerente General / El Príncipe Gris
Tel: 4095-8285
Email: rmaza@elprincipegris.com

José María Martínez 
Medico y cirujano / especialidad en anestesia
Tel: 4060/8021
Email: Jmmartinezguillen@gmail.com
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