. Maria Lourdes Hernandez Lopez
J

EXPERIENCIA

LABORAL

INFORMACION

Teléfono: 5431-1119 - Correo: lulu_hernandez_123@hotmail.com

Edad: 23 anos

2019 - 2021 GRUPO MACRO - Recepcionista y asistente de reclutamiento.

(2329-1515)
+ Atencidn planta telefénica.
+ Atencidn cliente interno y externo.
+ Publicacion de plazas en Computrabajo.
+ Primer filtro proceso reclutamiento (revisiéon de solicitud de empleo y CV).
+ Tramite de IRTRA, IGSS, constancia ingresos y laboral.
+ Archivo de expedientes.

2016- 2019 WORLD CONNECTION - Recepcionista y asistente de reclutamiento.

(4739-8355)
+ Programar citas para aplicantes.
+ Atencion a aplicantes para realizar proceso de reclutamiento.
+ Reportes de aplicantes.
+ Apoyo a recursos humanos.
+ Atencidn planta telefonica

EDUCACION
7mo semestre PSICOLOGIA INDUSTRIAL- Universidad San Pablo de Guatemala

+ Guatemala, zona 14

BACHILLER EN COMPUTACION - Instituto Evangélico América Latina
+ Guatemala, zona 13.

EDUCACION BASICA - Colegio La Villa del Saber
+ Guatemala, zona 14.

EDUCACION PRIMARIA - Colegio Rosemont
+ Guatemala, zona 14.




REFERENCIAS
LABORALES

Lic. Jorge Hastedt

Evelyn Lopez

Licda. Ana Urrutia

REFERENCIAS
PERSONALES

Maria José Rodriguez

Jonathan Calvillo

Alizon Giron

5029-1794

4828-8775

3019-4889

4782-0818

4999-9994

5478-4586



