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Work Experience

@ Asistente de Mantenimiento.

@

Acerera Centroamericana ( CORPACAM ) - Hierro del Rayo S.A., Empresa guatemalteca dedicada a la
produccion y comercializacion de acero y productos relacionados.
Octubre 2023 - (2 meses )

 Facilitar los suministros esenciales para el equipo mecanico y eléctrico.

e Supervisar las labores de mantenimiento y ensamblaje.

¢ Mantener un control riguroso sobre la condicién de los equipos y maquinaria.

¢ Registrar y monitorear las peticiones de fabricacion o reparacién de componentes.

e Brindar apoyo directo al Jefe de Produccion y al Encargado de Mantenimiento en sus funciones

operativas.

Asistente de Operaciones.
Diciembre 2023 - (2 meses )
¢ Coordinacion y gestion de horarios: Organizacién de reuniones, citas y eventos, ademas de mantener
agendas para empleados y ejecutivos.
e Comunicacion interna: Facilitacion de la comunicacion entre departamentos y equipos dentro de la
organizacion.
¢ Gestidn de documentos: Mantenimiento y organizacion de archivos, documentos y registros esenciales.
e Gestion de suministros: Aseguramiento del abastecimiento de suministros necesarios para las
operaciones diarias.
¢ Apoyo administrativo: Realizacion de tareas administrativas como atencion telefonica, correo electronico,
facturacion y correspondencia.
¢ Elabora procedimientos y conceptos detallados.
* Comprension de los procesos y subprocesos empresariales, identificacion de fases y tareas.

Asistente de Produccion de Alambres y Derivados.
Enero 2024 ( Marzo 2024 )
¢ Recepcion de materia prima, asegurando la calidad y cantidad adecuadas para la produccion.
¢ Gestion de la produccion diaria, garantizando el cumplimiento de metas y calidad del producto.
¢ Coordinacion del despacho de productos terminados.
¢ Control de inventario de materia prima, materia prima intermedia y producto terminado.
¢ Manejo de personal, incluyendo capacitacion y evaluacion del desempefio.
» Supervision del mantenimiento correctivo y preventivo de equipos de produccion.
¢ Generacion de reportes de produccion, despacho, materia prima, jornadas laborales y control de horas
extras.

Coordinadora de mantenimiento de maquinaria y compras.

Concreto y Agregados S.A., Empresa guatemalteca orientada hacia la industria de la construccion,
especificamente a la ejecucion de contratos nacionales e internacionales de obra civil.

Abril 2023 - Septiembre 2023
¢ Control y seguimiento de servicios y mantenimiento de equipo de maquinaria y otra clase de vehiculos
automotores en proyectos.
¢ Cotizar servicios de mantenimiento y repuestos de los equipos.
« Contactar nuevos proveedores para repuestos nacionales o internacionales y gestion de envio.
¢ Mejora de procesos en el manejo y coordinacién de personal mecanico, para realizar mantenimientos.
¢ Manejo de inventarios en bodegas centrales.

RRHH - Practicas Universitarias Finales

CMI Alimentos Guatemala, empresa familiar centroamericana dedicada a la produccion de trigo, maiz, pastas
y galletas, industria ganadera, operacion de cadenas de restaurantes y a los sectores de bienes raices,
finanzas y energia.

Julio 2022 - Noviembre 2022 (5 meses )
 Disefio de pronostico de proyectos de migracion.
» Elaboracion de procesos de operaciones para la ejecucion de beneficios y prestaciones a empleados.
¢ Fusion de colaboradores a una nueva Sociedad de la empresa.

My Portfolio

Historial Academico

Bachillerato en Ciencias y Letras

Institucion: Instituto Tecnoldgico Bilingtie
Graduacién: Octubre 2015

Ingenieria Industrial

Institucion: Universidad de San Carlos de
Guatemala
Cierre de Pensum: Octubre 2022

Maestria en Artes - Gestion Industrial

Institucién: Universidad de San Carlos de
Guatemala

Actualmente 2024

e Segundo afio.

Cursos y Conocimientos

¢ Actualmente cursando - SAPy
Bisiness ONE.

¢ Principiante en Project Management.

¢ |dioma Ingles Basico B2.

o Paquete Microsoft Office.

¢ Conocimiento béasico de Control de
Produccion.

e Seguridad e Higiene Industrial.

o Administracion de Personal. RRHH.

o Preparacion y Gestion de Proyectos.

e Coordinacién y manejo de personal.

¢ Mantenimiento de Equipo pesado y
vehiculos automotores.

o Comunicacion asertiva.

o Trabajo en equipo.

Referencias Laborales

¢ Ing. Sergio Chigliichén.
5435 - 9601
(Supervisor de Laminados en Caliente)
CORPACAM - Hierro del Rayo.

¢ Ing. Manaury Calderén.
3014 - 6454
( Director del departamento de
mantenimiento.
Concreto y Agregados S.A.

¢ Ing. Luis Guzman.
3278 - 4482
(Director de departamento de compras)
Concreto y Agregados S.A.

Referencias Personales

¢ Lic. Morris Lemus
5485 - 8838
(Manager XEROX)

¢ Ing. Gerardo Chay
5955-3462
(Arquitecto de Software - FICOHSA)

¢ Inga. Jackeline lllescas
5413 - 9810
(Project Management de proyectos
tecnolégicos)


https://drive.google.com/drive/folders/18YF0KYB50qjSmQqZ6pKkAekIbhgE3ueL?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/18YF0KYB50qjSmQqZ6pKkAekIbhgE3ueL?usp=sharing
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