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INFORMACIÓN PERSONAL Willian Ramiro Ordoñez Chacon

 🚩 Residenciales Las Victorias, Sector 16, Casa No. 5, 05011 Palin, Escuintla, (Guatemala)

 📱 +502 4815-0692

✉  willirami14@gmail.com

🗨 Google Hangout willirami14

Sexo Masculino | Fecha de nacimiento  27/05/1999 | Nacionalidad Guatemalteco, Soltero.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

27/01/2020 - 21/09/2020 Asistente de Exportaciones e Importaciones.
CLAROTEX GUATEMALA, S.A.
Km. 44.5 Carretera al Pacífico, Bodega 1, Palín, Escuintla (Guatemala)

▪ Ejecución del proceso de exportación e importación de productos amparados bajo el
decreto 29-89, coordinación de transporte y seguimiento en tránsito.

▪ Elaboración de Booking Sheet para la reserva en navieras, aerolíneas y compañías de
logística terrestres para la exportación de producción textil.

▪ Emisión de documentos de exportación a través de SEADEX WEB (DUCA tipo 
DNR / DSM / DCM / DRC; DEPREX & EXTEX)

▪ Elaboración de Carta Porte y Manifiesto de Carga para exportaciones terrestres.
▪ Elaboración de Comercial Invoice para liquidación en Aduanas.
▪ Supervisión, gestión y desarrollo del proceso de exportación: facturación, carga y

despacho.
▪ Elaboración y gestión de documentos para importaciones provenientes de Estados

Unidos, Honduras y El Salvador vía terrestre y marítimo.
▪ Experiencia en revisión de pre pólizas.
▪ Trámite en zonas francas guatemaltecas.
▪ Control interno del sistema JoinPia ERP CLAROTEX.
▪ Descargos en OPA Web.
▪ Compilación de documentos por parte de proveedores.
▪ Emisión de Certificados de origen con procedencias nacionales e internacionales a

través del sistema proporcionado por Oficina Ejecutiva de Cuotas - OEC.
▪ Elaboración de reportes y cuadres de ventas mensuales.
▪ Emisión de facturas electrónicas a través del portal FEEL LITE WEB.
▪ Manejo de facturación e inventario.

Sector de actividad: Industria Textil

22/01/2018 - 07/06/2019 Asistente de Negocio Exterior I.
KL PRIMETEX GUATEMALA, S.A.
Km. 39 Carretera al Pacifico, Parque Industrial, Planta "A", Palín (Guatemala)

▪ Elaborar Packing List Summary de clientes internacionales como Guess, American Eagle,
Oakley, entre otros.

▪ Auditorias en procesos de produccion a supervisores.
▪ Analizar e interpretar INVOICE para completar información en la plataforma SAIL 

GUESS.
▪ Realizar guías de couriers como FEDEX y UPS.
▪ Preparar Booking para la reservación de navieras y aerolineas para exportar

producción textil.
▪ Relación comercial con empresas subcontratadas para verificar cantidad de

producción.
▪ Ejecución de Pursh Order (PO) de clientes internacionales.
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▪ Elaborar Breakdown, detallando el Pursh Order de las diferentes marcas 
internacionales.

▪ Elaboracion de CSR PSR WEEKLY REPORT.
▪ Impresión de Polybag sticker y Box sticker.
▪ Escaneo de documentos para couriers y oficinas de clientes internacionales.
▪ Elaboración de Resolución de Gastos.
▪ Elaboración de ruta vehicular.
▪ Creación de Reportes para el control del método de empaque.
▪ Fotógrafo de Neck shapes.
▪ Archivar documentos comerciales según el destino.
▪ Manejo de SCAC CODE.
▪ Ejecución de Sistema ERP KL Primetex, Guess y American Eagle.

Sector de actividad: Industria Textil

09/2017 Nominas y planillas (Práctica académica)
MEGAPACA Guatemala, S.A.

▪ Archivar boletas de pago de acuerdo al periodo, ubicación de tienda y planilla.

09/03/2016 - 16/12/2017 Locutor en estación de radio
Radio Unción, Palin.

▪ Encargado del Sistema de audio.
▪ Elaboración de anuncios publicitarios.

10/2016 - 12/2016 Profesor de música (Curso de Vacaciones)
Iglesia del Nazareno, Palin.

▪ Enseñar a los alumnos a leer pentagrama, comprender e interpretar música.
▪ Enseñar a ejecutar un instrumento musical como: Guitarra y bajo.
▪ Enseñar la historia y creación de la música e instrumentos.
▪ Preparar y planificar clases de acuerdo al avance de cada alumno.

EDUCACIÓN Y FORMACIÓN

03/02/2018 - presente Licenciatura en Psicología Industrial / Organizacional
Universidad Mariano Gálvez de Guatemala, Amatitlán (Guatemala)

▪ Psicometría I.
▪ Sociología.
▪ Antropología.
▪ Psicología General.
▪ Estadística aplicada a la psicología.

05/10/2020 - 29/10/2020 Gestión del talento humano
Universidad Nacional Autónoma de México - modalidad virtual COURSERA

▪ Comportamiento humano en las organizaciones
▪ Dinámica de los grupos laborales.
▪ Inteligencia emocional.
▪ Comunicación asertiva.

15/10/2020 - 20/10/2020 Excel Básico 2016
Instituto Técnico de Capacitación y Productividad (INTECAP) Guatemala

▪ Uso de funciones y comandos básicos.



Currículum Vitae Willian Ramiro Ordoñez Chacon

20/05/2020 ¿Cómo emitir facturas electrónicas desde agencia virtual de SAT?
Universidad de San Carlos de Guatemala, Programa de Educación Continua

11/11/2019 – 04/12/2019 Importancia de la Inteligencia Emocional en el Trabajo
Instituto Técnico de Capacitación y Productividad (INTECAP) Guatemala

▪ Clasificación de las emociones.
▪ Temperamento como parte de la inteligencia emocional.
▪ Importancia de los valores en el ámbito laboral.
▪ Habilidades requeridas en el ámbito laboral.
▪ Desempeño laboral.

11/11/2019 – 04/12/2019 Identificación de Riesgos Ergonómicos en el Trabajo
Instituto Técnico de Capacitación y Productividad (INTECAP) Guatemala

▪ Salud y Prevención Laboral
▫ Trastornos Musculoesqueléticos

▪ Gestión de Riesgos Ergonómicos
▫ Proceso de Gestión

16/07/2019 - 16/08/2019 Gestión y Desarrollo del Capital Humano
Instituto Técnico de Capacitación y Productividad (INTECAP) Guatemala

▪ Reclutamiento y Selección de Personal.
▪ Creación de Programas de Desarrollo Profesional de los Colaboradores.
▪ Implementación de Recursos Humanos Transformacionales.
▪ Evaluación del Desempeño.
▪ Gestión de los Talentos de la Organización.

12/07/2019 Guía para entrevistas de trabajo
Capacitate para el empleo Fundación Carlos Slim

09/07/2019 Aplicación de Reglamento de Trabajo a Tiempo Parcial
Asociación de la Industria del Vestuario y Textiles - VESTEX (Guatemala)

Conocimientos generales:
▪ Fundamentos del Acuerdo Gubernativo 89-2019.
▪ Convenio sobre el trabajo a tiempo parcial - Convenio 175 OIT.
▪ Derechos y obligaciones legales.
▪ Jornada diurna, nocturna, mixta y horas extraordinarias sobre el trabajo a tiempo

parcial.
▪ Salarios sobre el trabajo a tiempo parcial.

26/06/2019 El Derecho Laboral en Guatemala
Ministerio de Trabajo y Previsión Social - Inspección General de Trabajo
7a avenida 3-33 zona 9, Edificio Torre Empresarial, 01009 Ciudad de Guatemala
(Guatemala)
www.mintrabajo.gob.gt

01/01/2016 - 31/10/2017 Bachillerato en Ciencias y Letras con Orientación en Computación
Instituto Nacional de Educación Diversificada, Palín, Escuintla (Guatemala)

▪ Reparación y Soporte Técnico.
▪ Producción de contenidos digitales.
▪ Laboratorio 2.
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▪ Comunicación y Lenguaje L3.
▪ Inglés Técnico.
▪ Ética profesional.
▪ Estadística Descriptiva.

07/10/2017 Matemática para Ciencias Económicas
Curso libre Facultad de Ciencias Económicas, Universidad de San Carlos de Guatemala

07/10/2017 Matemática para las Ciencias Económicas
Curso libre Facultad de Ciencias Económicas, Universidad de San Carlos de Guatemala

07/10/2017 Contabilidad General
Curso libre Facultad de Ciencias Económicas, Universidad de San Carlos de Guatemala

07/10/2017 Contabilidad de Sociedades
Curso libre Facultad de Ciencias Económicas, Universidad de San Carlos de Guatemala

COMPETENCIAS EDUCATIVAS

18/11/2020 - 25/11/2020 Fundamentos de Logística
LogycaX - Modalidad virtual Edx

▪ Principios de la logística.
▫ Cadena de suministros, valor y abastecimiento.
▫ Planeación.

▪ Aspectos sobre la logística.
▫ Procesos logísticos.
▫ Distribución y transporte.

▪ Prestadores de servicios logísticos.
▫ Outsourcing / Operador logístico.

▪ Contexto actual de la logística.
▫ Sistemas para la administración logística.

26/10/2020 - 07/11/2020 Curso básico de iniciación SAP
KOURCITY Online Consultores Especialista SAP - Modalidad virtual UDEMY

▪ SAP Overview - Información teórica.
▫ Arquitectura del sistema.
▫ Principales módulos SAP.
▫ Conceptos básicos.

▪ Navegación SAP paso a paso - Información práctica.
▫ SAP Easy Access.
▫ Comandos de uso frecuente.

COMPETENCIAS PERSONALES

Competencias comunicativas ▪ Notable destreza en la interacción con colaboradores, adquirida a través de mi
experiencia como asistente de negocio exterior.

Competencias de organización/ ▪ Capacidad para la dirección de un equipo adquirida como Asistente en Negocio
gestión. Exterior.

Competencias digitales ▪ Microsoft Word, Excel, Power Point, Outlook.
▪ SYSTEM ERP KWANG LIM.
▪ SYSTEM SAIL, GUESS INC.



Currículum Vitae Willian Ramiro Ordoñez Chacon

▪ JoinPia CLAROTEX GUATEMALA.
▪ SEADEX WEB.
▪ OEC Sistema de certificados de origen.
▪ Descargos OPA WEB.
▪ Conocimientos básicos SAP.

REFERENCIAS LABORALES Y
PERSONALES

Julio García
Textiles Gran Fe, S.A.
+502 3133-4726

María Morales
Clarotex Guatemala, S.A.
+502 5803-6220

Nalleli Noriega
Textiles Gran Fe, S.A.
+502 3725-9741

Abner Orellana
JS Print, S.A.
+502 5478-6602

Haldor Caál
Piloto de Personal
+502 5625-3515

Olga Samayoa
Textiles Gran Fe, S.A.
+502 4649-5588

Jennifer Gonzalez
KL Primetex, S.A.
+502 4135-7916

Dayana Vasquez
KL Primetex, S.A.
+502 5584-4070


