GUILLERMO MUNOZ

Licenciado en Administracion de Empresas

PERFIL

Me considero una persona responsable, ordenada y puntual. Tengo |a capacidad para trabajar en equipo
y poder sequir instrucciones con |a finalidad de obtener buenos resultados y alcanzar los objetivos de |
empresa. Aprendo répido y me adapto facilmente a cualquier ambiente laboral que fomente la
innovacidn, proactividad y la comunicacian.

DATOS PERSONALES B8 EXPERIENCIA PROFESIONAL

Corren Electrdnico
Asistente Administrativo jul 2019 - dic 2019

guillermomunozro6@gmail.com

Teléfono Distribuidora de Occidente, Quetzaltenango

abad-708l Registro de archivos e inventario, realizacion de reportes e
Direccitn informes de pedidos y atencidn al cliente.

Condominio Praderas Fase |l Casa 36 Oficinista Electoral may 2013- oct 2013

Ciudad San Cristabal Zona 8 de Mixco

Fecha de Nacimiento

Tribunal Supremo Electoral, Guatemala

Il de Agosto de 1994 Revision de medios publicitarios, elaboracion de informes,
actualizacian de archivos, digitalizacion de datos y documentuos.
Estado Civil
= FORMACION
Soltero
Maestria en Mercadeo Ene 2020 - Nov 2022
Linkedin

Universidad San Carlos de Guatemala

www.linkedin.com/in/ guillermomunozrosales
Licenciatura en Administracion de Empresas Ene 2013 — Dic 2020
Universidad San Carlos de Guatemala

Bachiller en Ciencias y Letras Ene 2006 — Oct 2012

Colegio Salesiano Don Bosco

¥ pomas
Inglés Avanzado
Espaiiol Nativo

A



q CERTIFICACIONES Y COMPETENCIAS

Microsoft Dffice 2020
Word, Excel, Power Point Project

DIGI USAC

Inglés 2020
Versant English Placement Test Level Bl

GA

Certificacidn Profesional en Marketing Digital 2021
Universidad Galileo

SAP Bussiness One 9.3 2071
Madulo Logistico
Power Bl (Nivel Basicao) 2072

Escuela Superior de Negocios Agexport

Congreso Internacional Power Bl Para Todos 2072
Microsoft - Universidad San Carlos de Guatemala

Scrum Foundation Professional Certificate SFPC 2072
Certiprof Professional Knowledge

Excel Avanzado 2072

Universidad Rafael Landivar

HABILIDADES (° REFERENCIAS PERSONALES
Trabaja en Equipo Ing. Estuardo Rosales Licda. Sofia Chacdn
Iniciativa
Tacomsa Grupo Petrop

Adaptabilidad

Manejo de Conflictos

Creatividad Gerente General Fiecutivo de Cuentas
Rapido Aprendizaje Ingeniero Agranomo Administradora de Empresas
Comunicacign Efective Cel. 5880-6700 Cel. 5444-4376
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