
DATOS PERSONALES 

FREYLI
CASTELLANOS

fcastellanosceballos@gmail.com

5180-2654 5326-9588 

SOBRE MÍ

Trabajo en equipo 

Responsabilidad

Proactivo 

Puntualidad 

Manejo de Excel 

Manejo de Word 

EXPERIENCIA
LABORAL

Asistente Administrativa 

ESTUDIOS

Contribuir con los objetivos
establecidos por la empresa,
realizando las actividades
asignadas de una manera eficaz y
eficiente.

-Control de prestamos.
-Depositos Bancarios.
-Manejo de Word
-Majeno de Excel
-Control de Gastos.
-Manejo de la SAT
-Atención al cliente
-Elaboración de cotizaciones
-Gestionar llamadas entrantes y salientes. 
-Supervisar varias operaciones diarias de la oficina

Empresa Grupo Corporativo la Bendiciòn, S.A.
 

Colegio Particular Mixto Santa Familia.              
    Educación Básica- Bachillerato en computaciòn| 2017 - 2021

 

Universidad Mariano Galvez De Guatemala 
      Ciencias Jurídicas y Sociales
 

HABILIDADES

 Fecha de nacimiento 

10 de diciembre del 2002

 Lugar de nacimiento

 Escuintla,Escuintla

Nacionalidad

 Guatemalteca

 Estado Civil

 Soltera

 DPI

 3183 75095 0501

NIT

318375095

 

 

Colegio Inccav Junior              
    Educación Preprimaria y Primaria| 2008 - 2016

 


