Curriculum Vitae

Informacion Personal:

Nombre: Marelyn Asuncion Canté Galvez

Nacionalidad: Guatemalteca

Codigo Unico de Identificacion CUI/DPI: 2064 46225 0101
Direccion: Lote 15 Manzana 22 Cantén Jagiiey, Canalitos Zona 24
Fecha de Nacimiento: 14 de Agosto de 1991

Edad: 26

Estado Civil: Soltera

Celular: 5064-0181

Profesion: Perito Contador con Orientaciéon en Computacion

Estudios Realizados:
Universidad Mariano Galvez de Guatemala

Cuarto Semestre de Administraciéon de Empresas

Diversificado: Colegio Vanguardia Juvenil

Perito Contador con Orientacién en Computacion

Meéritos: Alumna Distinguida 2008, 2009, 2010, Galardén a la Excelencia
Estudiantil 2010.

Basicos: Colegio Vanguardia Juvenil
1ro. Basico, 2do. Basico, y 3ro. Basico

Primaria: Colegio Jardin Americano
3ro, 4to, 5to y 6to. Primaria

Primaria: Escuela Nacional para Nifias No. 95 Reptblica de Austria
1ro y 2do. Primaria

E-mail: marelyn1408@gmail.com




EXPERIENCIA LABORAL:

2017 - 2018 MUDANZAS EXPRESS, S.A. (CANIZ)
Empresa dedicada a la exportacion e importacion de menajes, mudanza local,

carga especializada, almacenaje de documentos, entre otros servicios.

ENERO 2018 A MAYO 2018 COORDINARORA LOGISTICA:

Experiencia:
Encarcaga de todo el personal operativo

Programacion de servicios del dia
Asignacion de personal para cada servicio
Asignacion de transporte para cada servicio
Control de camiones

Realizacion de reporte de horas extras
Archivo de documentos

Manejo del sistema de la corporaciéon

ENERO 2017 A DICIEMBRE 2017- COORDINADORA DE MUDANZA LOCAL:

Experiencia:
Atencion al cliente interno y externo

Control de visitas de estimacion a los clientes
Realizacion de cotizaciones

Realizacion de 6rdenes de servicio
Realizacion de Facturas y Recibos

Archivo de documentos

Manejo del sistema de la corporaciéon

2014 - 2017 SISTEMAS Y PROYECTOS, S.A.
Empresa dedicada a la venta de sistemas de almacenamiento y equipo logistico

para el manejo de materiales.

COORDINADORA DE VENTAS CORPORATIVAS

Experiencia:
Atencion al cliente interno y externo

Realizacion de cotizaciones
Realizacion de 6rdenes de venta
Realizacion de reportaria de ventas
Archivo de documentaciéon
Coordinacién de entregas de producto

E-mail: marelyn1408@gmail.com




Coordinacién de ventas a nivel Centroamericano
Manejo de sistema SAP BUSINESS ONE

2013-2014 ENTIDAD METROPOLITANA REGULADORA DE TRANSPORTE Y
TRANSITO -EMETRA-

2014 ENCARGADA DE NOMINA

Experiencia:
Emision de némina mensual de 1,400 empleados

Emision de néminas de diversos pagos
Registro de personal

Altas y Bajas de personal
Registro de descuentos

Pago de planilla electrénica IGSS
Calculos por Reajuste de IGSS
Calculos de horas extras

Pago de Seguro

Atencion a empleados

Archivo de documentacion
Manejo de programa SIAF
Manejo de Excel

Manejo de Word

2011-2013 ANALISTA DE GASTO

Experiencia:
Tramite de pagos a proveedores

Pago de cheques

Emision de cheques

Archivo de documentos

Manejo de programas SICOIN Y SIGES
Manejo de Word y Excel

2010-PRACTICA SUPERVISADA
CERVECERIA CENTROAMERICANA, S.A.
Departamento de Caja de Ahorro

2009-PRE PRACTICA SUPERVISADA
CERVECERIA CENTROAMERICANA, S.A.
Departamento de Créditos y Cobros

E-mail: marelyn1408@gmail.com




REFERENCIAS LABORALES:

Lic. Guillermo David Sierra Quiroa
Director Financiero

EMETRA

Teléfono: 2285-8409

Ericka Elizabeth Illescas Vasquez
Asistente de Direcciéon Financiera
EMETRA

Teléfono: 3032-8428

Licda. Ericka Molina Flores
Gerente General

Sistemas y Proyectos, S.A.
Teléfono: 5204-9476

Karol Andrea Sanchez Cuellar
Recepcionista

Sistemas y Proyectos, S.A.
Teléfono: 5881-5205

Gabriela del Rosario Garcia Portillo
Encargada de Importaciones
Sistemas y Proyectos, S.A.
Teléfono: 4293-3688

Lic. Vinicio Fernandez
Gerente Financiero
CANIZ

Teléfono: 5632-2050

Maria José Rivera

Coordinadora de Mudanza Local
CANIZ

Teléfono: 5989-8665

E-mail: marelyn1408@gmail.com




