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DATOS PERSONALES:



NOMBRE


 :  
Paola Elizabeth López Valle


LUGAR  Y FECHA 


DE NACIMIENTO

:
Guatemala, 20 de abril de 1983


D.P.I.



:
2448908540101


NIT



:
4675428-8

DIRECCIÓN
:
20 Avenida 21-03 zona 5 



Guatemala.

TELÉFONO DOMICILIO
:
(502) 32668844 
CELULAR
:
(502) 59991071      

E-MAIL
:
elizavalle14@outlook.com


pelv64@gmail.com
ESTADO CIVIL
:
Soltera
NACIONALIDAD
:
Guatemalteca

LUGAR DE 

TRABAJO ACTUAL

:        *   Instituto Guillermo Putzeys Álvarez 

    I.G.P.A.

PERFIL Y COMPETENCIAS: 

Conocimiento de:
· Uso de las herramientas de Microsoft Office, correo electrónico e Internet; 

· Conocimiento de Leyes Educativas del Ministerio de Educación.

· Organización de Eventos

Perfil: 

· Habilidades administrativas y organizativas 

· Excelente actitud de cultura y servicio
· Excelentes Relaciones Interpersonales
ESTUDIOS REALIZADOS:

UNIVERSITARIOS

:
Licenciatura en Psicología Industrial      

                                                                                        Pensum Cerrado






                Universidad Mariano Gálvez

                                                                                         (Noviembre 2016)







            PEM en Psicología







              Pensum Cerrado






                Universidad Mariano Gálvez

                                                                                         (Noviembre 2011)

DIVERSIFICADO

:
         Secretaria Bilingüe con 

                                       Orientación en Computación






     Liceo de Computación CSS





                                         (Octubre 2001)

EXPERIENCIA LABORAL:

· Instituto Guillermo Putzeys Álvarez, (01/06/2012 a la fecha)

Jefa inmediata: Azucena Bantes García

Secretaria Administrativa 

Tel: 24637777 ext.  203 y 216
· Instituto Tecnológico de Computación ITC. (05/01/2010 – 31/05/ 2012)

Jefa inmediata: Jeda Ileana Godoy de Chinchilla

Directora
Tel.: 22538385
REFERENCIAS PERSONALES:

· Sergio Alonzo Pablo de León
Contador

      Tel: 53584034
· Carmen Mendoza

Secretaria Administrativa

Tel.: 58797994
· Elizabeth Rodas

Tel.: 55696702
