Perito en Administracion de Empresas

Darlin Vanessa Pérez Pérez

Edad: 22 afios.

Estado Civil: Soltera

Fecha de nascimento: 22 de abril de 1996
DPI: 3474 92045 0511

Celular: 4055-1509

Direccion: 5 Calle final L. Hacienda
sacramento sec. 16, zona 2 Palin Escuintla.
E-mail: darlin.vanessap96@gmail.com

Extracto profesional: Persona responsable orientada al trabajo en equipo
de alto rendimiento, en busca de resultados positivos, capaz de resolver
problemas, comprometida con la corporacion y con el trabajo, como
profesional busco el crecimiento constante a través de capacitaciones para
el logro y el cumplimiento de las metas.

ASRNEN

Cualidades

Responsable
Innovador

Buenas Relaciones
Humanas

Proactiva

Experiencia Laboral

Empresa: Apicasa, S.A. (Grupo Megapaca)

Cargo: Asistente de Tesoreria

Periodo: 19 de octubre del afio 2015-31 de agosto del afio 2018
Funciones:

e Elaboracion de reportes para pagos a proveedores.

e Integracion de la cuenta por pagar.

e Solicitud de Comex (financiamientos de post importacion)
e Elaboracion de reportes de inversion en proyectos.

e Integracion de la elaboracion de proyectos.

e Reuvision de facturas (que los datos estén correctos).

e Solicitud de proveeduria.

e Cotizar tipos de cambio con diferentes bancos.

e Capacitaciones via telefonica a diferentes proveedores.
e Cotizar tipos de cambio con diferentes bancos.

e Capacitaciones via telefonica a diferentes proveedores.

e Manejo de la cartera de crédito de proveedores y acreedores tanto

nacionales como extranjeros.
Pago en diferentes bancos (Banrural, Bac y G&T) de:

e Pago a proveedores.

e Pago a Acreedores.

e Pago de caja chica.

e Pago de planilla.

e Pago de servicios en linea.

e Elaboracion y ejecucion de transferencias Caligréaficas.
e Pago de polizas de importacion (En linea)

e Pago de impuestos (en linea).

e Realizacion de pedidos en base a 6rdenes de compra.

e Pagos quincenales.
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Formacion académica

Actual:
2018

2015

2013-2014

2011-2012

2010

2004-2009

Otro Curso:

2011

Cuarto Semestre
Licenciatura en Administracion de empresas.
Universidad Mariano Galvez de Guatemala

Educacion Diversificada
Perito en Administracion de Empresas
Liceo Mixto Luz y Vida

Perito en Administracion de Empresas
Centro Educacional Guatemalteco del Sur

Educacion Basica
Instituto Por Cooperativa Max Paredes Lima

Educacion Basica
Liceo Mixto Luz y Vida

Educacion Primaria
Escuela Oficial Urbana Mixta Arturo Paiz Arriaza

Técnico profesional en el area de Compumecanografia libre.
Academia de Mecanografia y Computacion "MariaJose", Escuintla.

Reconocimientos Obtenidos

2014

Motivo:

2014

Motivo:

Medalla de Honor al Mérito

Premio a la Excelencia Académica Por el Destacado
Rendimiento Educativo en el Centro Educacional Guatemalteco
del Sur, Escuintla.

Diploma de Reconocimiento

Premio a la Excelencia Académica Por el Destacado
Rendimiento Educativo en el Centro Educacional Guatemalteco
del Sur, Escuintla.

Cualidades

v’ Trabajo en Equipo.
v" Organizada.
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Referencias Personales

5862 6917  Daniela Enriquez.
Profesion:  Perito Contador con Orientacion en Computacion.
Area Laboral: Complejo industrial Megapaca Palin Escuintla.

35136272 6 Edith Quifionez.
4213 9634

Profesion: Psicologa Industrial.

5728 2217  Nelvin Benito.
Profesion: Perito Contador con Orientacion en Computacion.
Area Laboral: Complejo industrial Megapaca Palin Escuintla.

Referencias Laborales

54149407  Marvin Vasquez

Cargo: Administrador Junior.

Profesion:  Perito Contador con Orientacion en Computacion.
Area Laboral: Complejo industrial Megapaca Palin Escuintla.

4424 2548  Cristina Lépez Mita

Cargo: Jefatura de importaciones y Exportaciones.
Profesion:  Perito Contador con Orientacion en Computacion.
Area Laboral: Complejo industrial Megapaca Palin Escuintla.

50517809  Gladys Sican

Cargo: Asistente Administrativo.

Profesion:  Perito Contador con Orientacion en Computacion.
Area Laboral: Complejo industrial Megapaca Palin Escuintla.

4105 1603  Cristian Estuardo Osoy

Cargo: Auxiliar de Tesoreria.

Profesion:  Ingeniero Industrial

Area Laboral: Complejo industrial Megapaca Palin Escuintla.

Otros datos Informatica

Disponibilidad:

Lunes — viernes

07:00 — 18:00 horas Programa: Sistema
Operativo Windows.

Pretensién Salarial: Programa: SAP (basico)

Q 3,750.00 a

Q 4,500.00

Mensuales.



