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Responsable de buena etica profesional, capaz de realizar cualquier tipo de trabajo en mi area profesional soy Perito Contador y tengo experiencia en Recursos Humanos en area de Planillas y Nominas y en el  Area  administrativa, soy puntual con los horarios de trabajo, si se necesita trabajar después del horario laboral estoy a sus ordenes.
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ESTUDIOS

2014                                                 3er. Semestre Técnico en Administración de Empresas
Chiquimula – Guatemala             Centro Universitario de Oriente
                                                          Cunori – Chiquimula

2007                                                 Perito Contador Con Orientación en Computo.
Zacapa – Guatemala                     Centro Educativo Juvenil Católico
                                                          Nuestra Señora de Fátima

Programa Manejados                   Microsoft Office, Excel Avanzado, CCTV, GYSSA, PORTAL IGSS, INFORNET,
                                                           SISTEMA DE PLANILLAS SOFTLAND, AX7 DYNAMICS.  


EXPERIENCIA LABORAL

Noviembre 2008 – Septiembre 2009         SERVICIOS MARFIL, S.A.

Estanzuela, Zacapa       Cargo Ocupado :    Técnico En CCTV

Tareas Realizadas :        Instalación y Verificación de Cámaras
                                          Mantenimiento Preventivo de Cámaras 
                                          Vigilancia En Perímetro De La Empresa Por CCTV	
                                          Efectuar Reportes De Actividades Ilícitas Captadas En CCTV

Septiembre 2009 – Abril 2016                     AGROEXPORTADORA MUNDIAL, S.A.

Estanzuela, Zacapa       Cargo Ocupado :    Auxiliar De Planillas

Tareas Realizadas :         Conocimiento de Sistema de Planillas (GYSSA)
                                           Calculo de la Planilla de Salario Quincenal
                                           Efectuar Pagos de Salarios y Prestaciones Laborales
                                           Calculo de Finiquito Laboral a Personal Temporal
                                           Ingreso de Personal Temporal al Sistema de Planillas
                                           Elaboración de Contrato de Trabajo Por Colaborador
                                           Capturar Fotografia Por Colaborador para su expédiente
                                           Imprimir Libro y Planilla de Salarios
                                           Distribuir y Recoger Reporte de Movimiento Diario de Trabajo
                                           Elaboración de Certificados Electronicos del Sistema IGSS
                                           Elaboración de Constancias de Trabajo y Contancias de Salarios IGSS
                                           Elaboración de Planilla para Trámite de Carné IGSS
                                           Elaboración para Formulario para Trámite de Carné IGSS
                                           Elaboración de Cuadro Estadistico de Empleados por Departamento
                                           Monitoreo Físico de Personal Activo en Planilla
                                           Apoyo en RR/HH :
                                           Proceso de Contratación de Personal 
                                           Revisión de Antecedentes Pénales y Policiacos (INFORNET)
                                           Trámite de Apertura de Cuenta para cada Colaborador de Nuevo Ingreso
                                           Distribuir Tarjeta de Débito para cada Colaborador de Nuevo Ingreso   


Abril 2016 – Octubre 2016                                ASOCIACION PARA EL DESARROLLO INTEGRAL –ADIN-


Zacapa, Zacapa             Cargo Ocupado :    Encargado de Inventarios

Tareas Realizadas :         Recibir los activos fijos de la asociación
                                          Asignar los códigos a los bienes del inventario
                                          Archivar las copias por año por proyecto, de cada expediente en inventarios                                                                                                                                                                          
                                          Elaborar y Actualizar las tarjetas de responsabilidad (Alzas, bajas y traslados 
                                          de bienes), para todo empleado de la asociación.
                                          Llevar registros y mantener el Libro de Inventarios, por los ingresos y salidas
                                          de bienes activos, ya sea adquirido por fondos propios o de otra fuente de la
                                          asociación.  
                                          Realizar los tramites ante el departamento de contabilidad para solicitar auto-
                                          rización de los formatos y documentos del área de activos ante la Contraloria
                                          General de Cuentas y otras entidades.
                                          Efectuar periodicamente inventarios físicos
                                          Elaborar Informe Anual de Activos Fijos de la Asociación
                                          Suscribir y certificar las actas relacionadas con los bienes del inventario. 
                                          Dar de baja a los bienes activos de la institución por perdida, robo, deterioro,
                                          destrucción, siguiendo el procedimiento legal correspondiente.

Agosto 2016 – Octubre 2016                                 ASOCIACION PARA EL DESARROLLO INTEGRAL –ADIN-

Zacapa, Zacapa             Cargo Ocupado :    Encargado de Guarda Almacén

Tareas Realizadas :        Resguardar los materiales y suministros en las instalaciones adecuadas para                                                                                                                                             
                                          almacenamiento, consevación y seguridad de los mismos.
                                          Efectuar el registro y actualización de los ingresos y salidas de los materiales y    
                                          suministros a través de tarjetas kardex autorizadas por la Contraloría General de   
                                          Cuentas.
                                          Formulación de Plan General de compras cuatrimestral a la unidad, sección a   
                                         departamento de compras, para programar las adquisiciones del periodo conforme a 
                                          las necesidades de la asociación.
                                          Clasificar y almacenar los productos de acuerdo a su naturaleza y codificarlos para su 
                                          fácil identificación y ubicación.
                                              Revisar y Recibir el producto que ingresa y las facturas correspondientes. 
                                         Elaborar la constancia de ingreso almacén y a inventario.
                                         Resguardar los documentos y otras formas autorizadas por entidad competentete 
                                         para uso del área de almacén, velando que siempre se tenga en existencia.

Noviembre 2016 – Julio 2018                              CLASSIC GUATEMALA, S.A. 

Usumatlán, Zacapa      Cargo Ocupado :     Encargado Planilla de Planta 

Tareas Realizadas :       Revisar solicitudes  por empleado que cumplan con los requisitos de ingreso                                                                                                                        
                                         Monitoreo fisico de personal activo en planta a diario. 
                                         Realizar Planilla Diaria de personal de planta.
                                         Efectuar cargador de planilla para el pago de empleados a diario.
                                         Realizar contratos al personal de planta.
                                         Realizar fichas por empleado con sus datos personales y laborales.
	Revisar y cuadrar el cierre del cargador contra resumen catorcenal.
                                         Ordenar y conciliar las boletas por cada pago catorcenal.
                                         Elaborar constancias laborales y de recomendación al personal de planta.
                                         Elaborar constancia para tramite de carné IGSS al personal.
	Captura de fotografia para elaboracion de gafete al personal.
                                         Elaborar Costo de Empaque y Resumen Costo Empaque diariamente.
                                         Elaborar Flujo de Personal del Departamento de Producción

                                         Apoyo en RR/HH :
                                         Conocimiento de Sistema de Planillas (SOFTLAND)
                                         Calculo de la Planilla de Salario Catorcenal
                                         Efectuar Pagos de Salarios y Prestaciones Laborales
                                         Calculo de Finiquito Laboral a Personal Temporal y fijo
                                         Ingreso de Personal Temporal al Sistema de Planillas
                                         Imprimir Boletas de Pago
                                         Revisar biometrico de huellas de ingreso y egreso del personal. 
                                         Generar Certificados IGSS al personal de la empresa.
                                         Elaborar Cosntancia de IVS IGSS para jubilacion.

Septiembre 2018 – A la fecha                       ZACAPAEX, S.A.

Zacapa, Zacapa             Cargo Ocupado :   Auxiliar de Bodega

Tareas a Realizar :        Control de Inventario de Material de Empaque
                                        Conocimiento de Sistema Contable AX7 DYNAMICS  
                                        Ingreso de Material de Empaque e Inocuidad al Sistema
                                        Hacer Retiros de Material de Empaque e Inocuidad del Sistema
                        Generar Transacciones de Productos a Otras Bodegas de la Empresa
                        Traslados de Material de Empaque hacia otras Plantas de Empaque
                        Ejectuar Gastos de Consumos de Material de Empaque de las Diferentes Plantas
                        Realizar Inventario Fisico En Bodega
                        Codificar los Productos en Bodega
                        Elaboración de Solicitud de Compras Para Pedidos en Bodega 


                                                                            

CAPACITACIONES
SISTEMAS DE CIRCUITO CERRADO DE TELEVISION -CCTV- 
EXCEL AVANZADO               INTECAP, ZACAPA	
CAPACITACION DE 5 S’s      INTECAP, ZACAPA
CAPACITACION DE 5 C’S      INTECAP, ZACAPA
CAPACITACION SOBRE TRASIEGO Y LAVADO DE DINERO     SAT, ZACAPA







	REFERENCIAS LABORALES

Jose Haroldo Ventura Trabanino
Gerente de Producción
Agroexportadora Mundial, S.A.
Tel. 30704109

Josue Fernando Cabrera Oliva
Encargado de Planillas y Nominas
Agroexportadora Mundial, S.A.
Tel. 30723724

Ing. Fernando Antonio Garcia-Salas Rivera
Asesor Agricola y Financiero
Classic Guatemala, S.A.
Tel. 30273025

MSc. Luis Salazar Chacon
Recursos Humanos
Classic Guatemala, S.A.
Tel. 79571200 Ext. 125

Manuel Salvador Cantoral Echeverria
Jefe de Plantas  de Empaque
Classic Guatemala, S.A.
Tel. 79571200 Ext. 116 – 47706382



	REFERENCIAS PERSONALES

William Osbaldo Trujillo Morales
Perito Contador
Tel. 30106694

Lic. José Estuardo Samayoa Galdamez
Jefe de Logistica y Exportaciones
Tel.  58510237

Lic. Renato Franco 
Asistente Administrativo de Planta
Classic Guatemala, S.A.
Tel. 47354289

Ing. Lisbeth Turcios
Gerente Regional de Recursos Humanos
Grupo UMA
Tel. 30302685
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