Wilver Efrain Xec Martinez

Edad: 33 afios
Direccion: 8calle, lote 1, sector 11, lotificacion Jerusalén, Escuintla.

Dpi: 2617 67852 0501

Tel: 5844-3671 — 5555-7780 ADMINISTRATIVO
Nit: 4480060-6
E-mail: wilnan200885@ hotmail.com Disponibilidad: Inmediata

HABILIDADES

-Administracion
-Administrar oficina
-Atencién al cliente
-Habilidad numérica
-Trabajo bajo presién
-Responsable
-Manejo de personal

-Programas manejados: Excel,
Espafiol: Natal PowerPoint, Word, internet,
Correos.

-Nociones en: Administracion
Bancaria, Manejo de bévedas,
Atencion al cliente, Personal a

ESTUDIOS we
Afo: 2017 Titulo: 7mo. Semestre en Ciencias Juridicas y Sociales —inconcluso-
Ciudad: Escuintla, Guatemala
Universidad: San Carlos de Guatemala
Afo: 2016 Titulo: 6to. Semestre en Ciencias Juridicas y Sociales
Ciudad: Escuintla, Guatemala
Universidad: San Carlos de Guatemala
Afo: 2005 Titulo: Perito en Administracion de Empresas
Ciudad: Escuintla, Guatemala
Universidad: Instituto de estudios avanzados EL SABER "IDEAS”
De: 2,015 A 2,019 Finca Guatemala, Selct.or: Flna}nqerol, Bancario
Escuintla, Guatemala Cargo ocupado: Oficial Administrativo
Tareas realizadas: Encargado administrativamente de oficina Escuintla,

Encargado De atencion al cliente, encargado del &mbito
financiero, encargado de 3 empleados, encargado de

Inventario.
De: 2,008 A 2,015 Finca Guatemala, Sector: Financiero, Bancario
Escuintla, Guatemala Carqo Ocupado: Cajero
Tareas realizadas: Recepcidén pago de cuotas de crédito, desembolsos
en efectivo de créditos, pagos de cheques, depdsitos
remesas.
De: 2,007 A 2,008 Banrural S.A, Sector: Bancario, Financiero
Escuintla, Guatemala . - )
Cargo ocupado:  Encargado de Mini agencia
Tareas realizadas: encargado de agencia bancaria, apertura y cierre de

Agencia, teniendo a cargo a dos empleados, envio de
Reportes bancarios, aperturas de cuentas, manejo de
Bdveda de efectivo.



Banrural S.A

De: 2,007 A 2,008 Cargo Ocupado:

Escuintla, Guatemala

REFERENCIAS LABORALES

Finca Guatemala
Tel: 2225 9494

Banrural S.A.
Tel: 2339 8888

REFERENCIAS PERSONALES

Oziel Neftali Lique Rivas

Finca Guatemala
Jefe de Agencia
Teléfono: 4881 9092

Jorge Luis Monz6n Bamaca

Finca Guatemala
Analista de credito
Telefono: 5334 9984 y 4411 9103

Néstor Leonel Vasquez Cruz

Génesis Empresarial
Encargado de créditos
Teléfono: 5818 7763

Tareas realizadas:

Sector: Bancario, Financiero

Cajero

Recepcion pago de cuotas de crédito, desembolsos
en efectivo de créditos, pagos de cheques,
depodsitos remesas.

FORMACIONES ADICIONALES E INTERESES

CURSOS:

-Ley de Lavado de dinero.
-Cursos de matematica.
-Seguridad de La Informacion.
-Etica y transparéncia

LOGROS:

-Reconocimiento por estabilidad laboral
7 anos.

-Segundo lugar a nivel Nacional, mejor
cajero.



