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ESTADO CIVIL: Soltera 
FECHA DE NACIMIENTO: 26 de abril del 1997
NACIONALIDA: Guatemala
DIRECCION: 12 calle7-18 Santa Isabel II Zona3 Villa Nueva
PROFESION: Secretaria Bilingüe con Orientación en Computación 
TELEFONO(S): 42049882/ 41244988
E- MAIL:  85.elizabet.garcia@gmail.com

OBJETIVOS
 
Deseos de superación y éxito, estoy preparada para empezar desde abajo y hacerme de un prestigio como profesional en base a mi esfuerzo

FORMACIÓN ACADÉMICA
NIVEL PREPRIMARIO
Colegio Mixto Everest
2002 al 2003
NIVEL PRIMARIO
Colegio Mixto Everest
2004 al 2007
Escuela Oficial Rural Mixta Niño victorioso
2008 al 2009
NIVEL SECUNDARIO
Instituto Nacional de Educación Básica Santa Isabel II
2010 al 2013
*Diploma por haber cursado primer año de Mecanografía ciclo 2010

NIVEL DE CARRERA PROFECIONAL
Liceo Compu-Marquet
2014 al 2016.
*Reconocimiento por formación de Jóvenes Líderes.
*Diploma por excelente actitud demostrada durante el siclo escolar 2014.
CONOCIMIENTOS DE COMPUTACION.
*Microsoft Office.
*Programación (visual Basic, visual fox, visual fox Pro).
*Diseño de páginas web.
*Programación de páginas publicitarias.
REFERENCIA PERSONAL.
*José Daniel Castillo Galicia – 55722018 
*Oscar Escobar-49493290
*Zoila Leticia Girón Archila-47244713
CUALIFICACIONES
APTITUDES.
Mis aptitudes principales como profesional son:
La honestidad y la responsabilidad, creo que el profesionalismo es algo que demostramos en nuestra forma de trabajar y actuar al igual tengo:
Capacidad de Liderazgo y decisión.
Capacidad de persuasión y trato amable a las personas.
Habilidades comunicativas y sociales.
Compromiso y responsabilidad con mis funciones.

HABILIDADES.
Trabajo en equipo.
Persona con iniciativa y entusiasta.
Liderazgo.
OBSERVACIONES
Estudiante, en Ciencias Jurídicas y Sociales 
Cursando primer semestre.
En Universidad Mariano Gálvez de Villa Nueva
En horarios de:  6:00 P.M a 8:00 días viernes
                     8:00 P.M a 5:00 días sábados 
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Guatemala 16 de julio de 2017
 
 
A QUIEN INTERESE.
 
Escribo esta carta solicitando empleo para cuando ust. Necesite de mis servicios. Como puede ver adjunto mi curriculum   donde indico que realice mis estudios en el Colegio Compu Market. En el cual me gradue de Secretaria Bilingüe con orientacion en computacion.
 
Actualmente estoy estudiando LICENCIATURA EN CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES en la Universidad Mariano Galvez de villa Nueva los dias viernes de 5:00 P.M a 10:00 PM y el dia sabado de 8:00A.M a 5:00P.M
 
Por mi indisponibilidad de tiempo los días de estudio se me es complicado aplicar  empleo Por lo cual informo que tengo disponibilidad de realizar horas extras o resivir el sueldo que usted crea conveniente para poder aplicar en cualquier labor que tengan disponible.
 
 Me he tomado la libertad de investigar su establecimiento  y me ha sorprendido gratamente su innovación  por lo que me complacería mucho comenzar mi vida laboral en ella.
 
 
Atentamente
Jessica Guadalupe soto Garcia
Secretaria Bilingüe con Orientación en Computación
DPI. 2988 90968 0101
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