CURRICULUM VITAE

Datos Personales:

Nombre: Paula Lizbeth Garcia Molina
Nacionalidad: Guatemalteca

Fecha de Nacimiento: 27 de Septiembre de 1992
Estado Civil: Soltera

DPI: 216703417 0101

Direccion: 27 avenida 5-20 zona 14

Teléfonos: 2221-9066 / 5855-5450

Profesion: Secretaria Bilingte

Estudios Realizados:

Primariay Colegio La Villa Del Saber

Secundaria :

Diversificado: Liceo Ciencias Secretariales

Universidad San Pablo de Licenciatura en Psicologia

Guatemala Industrial y Comportamiento
Organizacional. (3er Afio)




EXPERIENCIA LABORAL
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Inter-Americana, S.A.

Puesto Desempefnado:

Recepcionista
Periodo Laborado:

3 anos.

Atribuciones Principales:

« Asistencia en Recepcion.

» Ingreso de Pedidos al sistema SAP.

« Cuadrar Caja.

« Vendedora via telefonica.

« Busqueda de clientes nuevos en Guatemala y Honduras.
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Naturaceites, S.A.

Puesto Desempefiado:

Asistente Administrativa Comercial

Periodo Laborado:
4 ANoS.

Atribuciones Principales:

Ingreso de pedidos locales e importaciones.

Ingreso de 6rdenes de compra.

Ingreso de precios de ventas al sistema AX.

Asistencia Gerencial.

Asistencia en el area de mercadeo e industria.
Asistencia en el area de ventas locales e importaciones.



Referencias Laborales:

Inter-Americana, S.A.

Licenciado Andrés Munguia
Gerente General

Naturaceites, S.A.

Licenciado Rodrigo Escobar
Gerente Comercial

Ingeniero Mario Javier Barrientos
Gerente Industrial

Licenciado Juan Carlos Barrera
Gerente de Ventas

Ingeniero Estuardo Esmieu
Jefe de Area de Ventas Panificacion
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Referencias Personales

Arquitecta Pilar Rivera Tel.: 5766-4020
Licenciada Gabriela Luna Tel.: 4195-8985
Licenciada Ménica Ramirez  Tel.: 4218-8533
Licenciado Selvin Avila Tel.: 5964-3042



