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Nombre:                           Zulma Yadyra Marroquín Flores  
Edad:                                40 años 
Dirección:                         Residenciales San José, M-33 Sector  

                                          Orquídeas, San José Pinula 
DPI:                                   1636 03642 0201 
Fecha de Nacimiento:     30 de agosto de 1977 
Lugar de Nacimiento:      Sanarate, El Progreso Guastatoya 
Estado Civil:                     Soltera 
Teléfono Móvil:                5698-1799 
e-mail:                               yary3008@gmail.com 

 
 
 

Estudios Realizados 
 
 
2017    ESCUELA DE COMERCIO EXTERIOR 
    AGEXPORT/FIUSAC 

Post-Grado en Gestión Estratégica en Logística del 
Comercio Internacional 

 
2009 -2014   Universidad Galileo 

Título de Licenciada en Informática y Administración de 
La Mercadotecnia  

 
    
1993-1995   Diversificado 

Título de Secretaria Bilingüe  
(Español-Inglés con Orientación en Computación) 
Colegio El Rosario     

 
 
1990-1992   Secundaria 

Diploma de 3º. Básico  
Colegio El Rosario     

 
 
1983-1989   Pre-primaria y Primaria 

Diploma de 6º. Grado 
Escuela Oficial Rural Mixta El Barranquillo                                  

 

 
 



Cursos Realizados 
 

2016   Diplomado en Comercio Internacional 
Escuela de Negocios Loyola 

 

 
2006 – 2008   Diploma de Proficiency Course de Inglés  

Escuela de Idiomas Harmon Hall 
 

 
2007    Diplomado en Exportaciones e Importaciones –DITEX- 

Asociación de Exportadores de Guatemala 
 
 
1999-2000  Diploma de Asesora de Imagen 
    Academia Rosi 

 
 

1990-1991   Diploma de curso básico y libre de Mecanografía  
Academia Comercial Sanarate  

 
 
 
 
 

Experiencia Laboral 
 
Administradora de Ventas y Logística de Exportaciones, CORPORACION 
PROMOAGRO, S. A. de 24 de enero-2004 al 06 de marzo de 2018 

Departamento de Exportaciones  
Jefe Inmediato:    Ing. Orestes Cerna Tobar  (502) 5201-2319 

(502) 2329-5635 
 

 
Actividades:  

 Coordinación de Producción 
 Sistematización de pedidos 
 Compras y sistematización de las mismas 
 Elaboración de Documentos de Exportación 
 Elaboración y revisión de documentos de transporte 
 Coordinación y contratación de Transporte 
 Programación de despachos 
 Control de créditos 
 Reportes mensuales de las Exportaciones 
 Logística de despachos de exportaciones de carga general y fiscal 



 Liquidación de expedientes de todas las exportaciones 
 Control de pagos a proveedores de servicios contratados para llevar a cabo 

toda la logística de las exportaciones 
 Coordinación y contratación de Seguridad, Patrulla, Custodio o GPS. 
 Sistematización y manejo de Caja Chica 
 Promoción y Publicidad 
 Tramites de Registros de Marca y Libre y Venta 
 Actividades varias con Gerencia General 
 Atención a clientes 

 
 
Asistente de Gerencia General de ONG FIACG     
Fecha: de 15 de enero al 14 de noviembre de 2003  
Gerencia General 
Jefe Inmediato: Adriana Rivera  
Tel: 2361-7313 
 

 Conciliaciones bancarias 
 Elaboración de planillas 
 Calculo de comisiones 
 Todas las actividades secretariales de la Directora General 

 
 
 
Asistente de Vicepresidencia del Banco Crédito Hipotecario Nacional     

Fecha: del 31 de agosto de 1998 al 24 de octubre 2002 
Jefe Inmediato: Lic. Rolando Estrada    
Tel. (502) 2290-7000 
           
Actividades:  

 Coordinación de Reuniones 
 Apoyo al Comité de Reingeniería 
 Revisión de redacción de protocolos  
 Actividades varias secretariales de la Vicepresidencia 

 
 
 
Secretaria de la Almacenadora del Banco Crédito Hipotecario Nacional 
Jefe Inmediato: Lic. René Cordón 
Tel. (502) 2442-2841 
 

 Elaboración de Bonos de Prenda 
 Elaboración de Endosos de Prenda 
 Redacción de correspondencia Interna y Externa 
 Atención a Clientes 
 Redacción de Actas de reuniones  
 Actividades varias secretariales del Director y Sub-director 



 

 
Asistente de Ventas  SEDECA DE GUATEMALA, S. A.  

Fecha: del 01 de junio 1996  al 31 de octubre de 1998 
Jefe Inmediato: Dr. Teddy Lemcke 
Tel. 2442-5543 
 

 Facturación, toma de pedidos, y todas las actividades secretariales del 
Departamento 

 
 

 
Referencias Personales 

 
 
Lic. Marco Alejandro Aragón                               Cel. (502) 3312-0890 

 
 
Licda. Ana Cecilia Ponce Klee    Cel. (502) 5201-8899 
 
 
Ing. Daniel Isaac Alarcón Ordoñez   Cel. (502) 5575-7088 

                   



 



 

 



 
 
 
 
 
 


