Ligia Maria Ortiz Romero

Licenciada en Administracion de Empresas
Fecha de Nacimiento: 04 de Mayo de 1990.

Direccién: 23 Avenida 4-86, Vista Hermosa I, zona 15.
Teléfono:4149-6375
Correo: Imortiz_04@hotmail.com
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Febrero 2017 hasta la Fecha

Corporacion Vértice S.A.
Administradora de Plaza Comercial

Encargada de la administracion de plaza comercial que posee 35 marcas reconocidas a nivel nacional,
supervisar y controlar todas las actividades de la plaza comercial, manejo de las operaciones de los
locales y del personal a cargo (mantenimiento y seguridad).

Relacion con los clientes y proveedores.

Encargada de atender a clientes interesados en las areas disponibles locales y kioscos, hacer
negociaciones y dar seguimiento a los contratos de arrendamiento.

Realizacién de reportes mensuales y semanales.

Encargada de velar por el buen funcionamiento de las areas y apoyar en cualquier mantenimiento.
Inventario de insumos.

Agosto 2016

Avizor Centroamérica S.A.
Ejecutiva Comercial

Encargada de comercializacion y promocion de los productos, dando seguimiento por medio del envid
de cotizaciones y buena comunicacion con clientes potenciales.

Preparacion y entrega de Reportes de la gestion de ventas.

Seguimiento de las ventas realizadas.

Diciembre 2013 — Mayo 2016

Maya Extreme S.A.

Asistente de Gerencia

Apoyar en todos los procesos administrativos, que garanticen la eficiencia en el desarrollo de la
operacion de la Gerencia.

FORMACION ACADEMICA

2008-2012 Licenciada en Administracion de Empresas.
Guatemala Universidad Rafael Landivar.

2005-2007 Maestra de Educacion Primaria.

Guatemala Instituto Bethania.

Idiomas: Espaiiol: Natal.

Inglés: Intermedio.

Programas de Computacion

- Excel, PowerPoint, Word, Internet Explorer, SAE.
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