
ROSA SOTO 

5ta avenida 4-01 Colonia

Santa Marta Zona 5 de Mixco,

Guatemala.

5572-4861

rosasoto1991@hotmail.com

Me apasionan todas las gestiones que

están relacionadas con el talento

humano. Soy una persona trabajadora

y responsable, que día con día busca

ser mejor en todo lo que realiza. El

constante desarrollo de mis

habilidades personales son el motivo

para seguir adquiriendo conocimientos

y alcanzar mi formación como

profesional. 

ACERCA DE MI

EXPERIENCIA LABORAL

Construcciones & Estructuras Soto ( Junio 2017 a Junio

2022)

Asistente administrativa 

HABILIDADES

FORMACIÓN ACADEMICA

Enero 2007 - Octubre 2008

Bachiller en computación con orientación en
técnico en reparación de computadoras.

Enero 2021 - Diciembre 2022

Liceo Evangélico Técnico Escuintleco

Tramites ante IGSS

Tramites ante el IRTRA

Reclutamiento y selección

Contratos de trabajo

Redacción de cotizaciones

Emisión de facturas

Pago a proveedores

Trabajo en equipo 

Comunicación asertiva

Adaptabilidad

Capacidad analítica

REFERENCIAS PERSONALES

PSICÓLOGA INDUSTRIAL/ORGANIZACIONAL

Licenciatura en Psicología Industrial/Organizacional

Universidad Mariano Gálvez de Guatemala

Febrero 2016 - Noviembre 2020

Maestría en dirección y gestión del recurso humano

Universidad Mariano Gálvez de Guatemala

Kimberly De La Rosa

Cel. 5896-0137

Yenifer Perez

Cel. 4769-1960

Carmen Pérez

Cel. 5789-5293


