JACKELLINE
QUEME

Km 20 Carretera al Salvador
jackyqueme@gmail.com
| (502) 5114-1742 |

Soy una persona ordenada, organizada, respetuosa, honesta, creativa y colaboradora, con
habilidad para acoplarse a las diferentes etapas que se presenten, Con habilidades sdlidas y una
mentalidad innovadora, estoy lista para aportar a proyectos industriales con eficiencia y trabajo en
equipo, y compromiso con la excelencia, destacando mi enfoque proactivo y ético.. Actualmente
estudio Ingenieria Industrial, ya que me apasiona la industria, los procesos, organizacién e
innovacion.

EXPERIENCIA LABORAL:

GRUPO DOMEX, S.A.

FACTURACION, COSTOS E INVENTARIOS:

Julio 2022 - Actualmente

(1 afio, seis meses)
o Facturacion para clientes, entre empresas, etc.
o Costos de importacion, locales y materia prima.
» Cobros, pagos, recepcién y verificaciéon de pago.
» Inventario rotativo trimestral, semestral, anual.
» Rotacién de inventario, consumos, merma, costo de consumos y merma.

A, BANCO DE BIENES RAICES Y SIMILARES
JEFE ADMINISTRATIVO
Octubre 2017- Julio 2022 (4 arios, 9 meses)
» Reclutamiento y manejo de personal.

N

» Administracién de oficina, personal a cargo, cumplimiento de metas.
» Pagos a proveedores, compras, etc.

e Atencion al cliente, cobros.

« Escrituracién a clientes, documentos de compraventa.



Habilidades Relevantes
o Habilidades Numéricas

o Gestion de Organizacion
» Gestién de Personal

« Facilidad de Aprendizaje
e Proactiva

 Priorizacion de tareas.

e Dinamica

» Adaptativa

« Trabajo en equipo

EDUCACION:

INGENIERIA INDUSTRIAL

& Universidad Mariano Galvez de Guatemala
Pensum Cerrado
2018 - Actualmente

Bachillerato con Computacién con Orientacion Cientifica.
=7 Instituto Tecnoldgico de Computacién (ITC)
@ 2015-2016

REFERENCIAS LABORALES:

SANTIAGO DE LEON
Teléfono: 4765-4523

ALEJANDRA MORALES
Teléfono: 4766-7500

REFERENCIAS PERSONALES:

MARIA VASQUEZ
Teléfono: 5663-3345

CARMEN LUNA
Teléfono: 5826-2350



