[image: ][image: ][image: ]Jeyra Pammela Rodriguez Luna
25 años
Domicilio: 15 calle B 25-05 Residenciales Villas de San Rafael zona 18
       4107-4158
       jeyrarodriluna@hotmail.com






EDUCACIÓN

Cierre Pensum Contaduría Pública y Auditoría
Universidad Rural de Guatemala

Universidad San Carlos de Guatemala

2011 – 2019
Segundo semestre Administración de Empresas


2013 – 2013


Liceo en computación Ixchel

Bachillerato en computación con Orientación Comercial
2009 – 2010

Educación Básica

Instituto Nacional de Educación Básica Experimental Prof. Héctor Neri Castañeda Calderón (PEMEN II)
2006 – 2008


1999– 2005
Escuela No.3 Dolores Bedoya de Molina
Educación primaria



EXPERIENCIA
PWA Consulting, S.A. | Auditor Interno

Tareas realizadas: Atención al cliente para empresa ubicada en Estados Unidos, soporte técnico, ventas, facturación, retención de clientes, cobros. Uño como representate del servicio al cliente y um año como supervisor de área. 

Jun. 2019 – Abr. 2020
Tareas realizadas: Revisión de impuestos, arqueo de caja chica, realización de invetarios, Revisión de integraciones y estados financieros, cuantificar riesgos operacionales y fincieros, control interno. Redacción de informes mensual.


Abr. 2017 – May. 2019

Alorica Guatemala | Servicio al Cliente



Ene. 2016 – Nov.. 2016

Grupo FARMAGUA | Asistente Administrativa e inventarios


Tareas realizadas: Pago de servicios básicos, Teléfono, agua y luz de toda la línea FARMAGUA, pago proveedores, pago a regentes, control de caja chicas. Apoyo en inventarios. Pago viáticos.


Ene. 2014 – Nov. 2015

Bufete Jurídico  | Asistente


Tareas realizadas: Procuradora, archivo de documentos, seguimiento de demandas, atención a clientes, pago de servicios, emisión de auténticas, contratos etc.



IDIOMAS

Inglés
Español



Referencias Personales

Victor Murillo Rivera
Contador Público y Auditor
4017-2960

Joselin Anzueto Gómez
Contador Público y Auditor
5580-6721

Evelyn Mariella Rodas
Abogada y Notaria
5155-4609




 

Linda Alejandra Perez
Auditor Externo PWA Consulting, S.A.
5589-0258

Katherine Loy
Gerente de área Alorica
4379-5270

Marco Castellanos Velásquez
Abogado y Notario
2270-0122

Referencias Laborales
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