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Peroles sCciales
Linkedin

mCpIetencias
Manejo avanzado de programas y 

herramientas Microsoft Ofxce.

Manejo ERP Ebactus

Haóilidad de Negociaciqn

Planixcaciqn Estrategica

Liderazgo de Eíuipos

Servicio al Cliente

EdiCpas
Ingles

Perol
Ebperiencia en el Sector de Manufactura, conocimiento de log stica y legislaciqn 

nacional, Gestiqn de compras a escala, local e internacional.BPlaneaciqn, Borganizaciqn 

y control de las actividades con el oójetivo de apoyar a generar mayor rentaóilidad, 

capacidad de toma de decisiones en forma oportuna y conxaóle en óenexcio de la 

operaciqn de la empresa.

xbIeriencia laóCral
Gerente de Compras e Importaciones, Kiej de los Bosques, S.A,  WAKAMI , 

Guatemala
F E — R E R O  2 0 1 2  V  F E — R E R O  2 0 2 0

Compras a escala, local e internacional, planeaciqn organizaciqn y control de las 

actividades con el oójetivo de apoyar a generar mayor rentaóilidad, capacidad de 

toma de decisiones en forma oportuna y conxaóle en óenexcio de la operaciqn de 

la empresa.

Asistente Administrativo Financiero, LABORATORIOS ARANDA S.A. , 

Guatemala
A — R I L  2 0 0 8  V  S E P T I E M — R E  2 0 1 1

Apoyo en la Planixcaciqn de las actividades del personal, apoyo en el desarrollo de 

planes operativos anuales, gestion de compras e importaciones.

Técnico Administrativo – Proyectos Turísticos, Instituto Guatemalteco de 

Turismo INGUAT, Guatemala
E N E R O  2 0 0 5  V  F E — R E R O  2 0 0 8

Apoyo en la ejecuciqn y planixcaciqn de los procesos operativos, administrativos de 

la Cartera de Proyectos de Infraestructura y Encadenamientos turisticos,

Asistente de Recursos Humanos, AGEXPORT, Guatemala
A G O S T O  2 0 0 2  V  D I C I E M — R E  2 0 0 4

—rindar asistencia en el proceso de reclutamiento, contrataciqn, asistencia en la 

administraciqn de nomina, registro y archivo de empleados, coordinaciqn de eventos.

Asistente Dirección de Operaciones Regionales, INAB, Guatemala
O C T U — R E  1 9 9 7  V  E N E R O  2 0 0 1

Apoyo en la Planixcaciqn de las actividades del personal asegurando el óuen 

funcionamiento de la operaciqn de las diferentes sedes regionales, apoyo en 

reuniones y seguimiento de compromisos de la Direcciqn.

xducacifn
Administración de Empresas, Atlantic International University, Guatemala
F E — R E R O  2 0 1 8  V  P R E S E N T E

Diplomado en Administración Publica  e Informatica, Universidad Francisco 

Marroquin , Guatemala
F E — R E R O  1 9 9 9  V  N O A I E M — R E  2 0 0 0

Secretaria Ejecutiva Bilingue, Colegio Santa Monica, Guatemala
E N E R O  1 9 9 2  V  O C T U — R E  1 9 9 4

mailto:patriciamelgarruiz@gmail.com
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