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DATOS PERSONALES
	Profesión:
Nombres:
Apellidos:
Fecha de nacimiento:
Edad:
Estado Civil:
Residencia:
Teléfono y/o celular:
Número de DPI:
NIT
Correo electrónico:
	Perito en Administración de Empresas
Julio César
Chávez Pineda
03 de abril de 1993
26 años
Soltero
4-20 el Calvario, San Pedro Ayampuc
5558-8290
2222 54734 0101
7739699-5
jc.chavez.pineda72@gmail.com



FORMACION ACADEMICA
	2015 – 2018
	Cierre de pensum Licenciatura en Administración de Empresas
Universidad Mariano Gálvez de Guatemala
Jornada Sabatina

	2009 – 2011
	Perito en Administración de Empresas
Instituto de Computación Dr. Rodolfo Robles
Jornada mixta

	2006 – 2008
	Ciclo Educación Básica
Instituto Básico por Cooperativa de San Pedro Ayampuc
Jornada vespertina

	2000 – 2005
	Ciclo Educación Primaria
Colegio Parroquial Éxodo
Jornada matutina


EXPERIENCIA PROFESIONAL
	2018
	Docente
Instituto de Educación Diversificada Lomas de San José
Funciones básicas:
· Apoyo en cursos de área numérica y administrativa.

	2014-2015
	Promotor Social
Niños San Gaspar
Funciones básicas:
· Atención directa con personal
· Capacitación a grupos rurales
· Encargado de proyectos sostenibles
· Reporte mensual de resultados

	Mayo a Diciembre 2013
	Auxiliar de Contabilidad, Facturación y Cobros
Promocars, S.A.
Funciones básicas:
· Facturación y cobro a clientes área metropolitana
· Facturación y cobro a clientes departamentales
· Arqueo caja chica y caja general de ventas
· Reporte de cartera vencida y recuperada
· Archivo

	Enero a Octubre 2012
	Auxiliar de Contabilidad
Digital Media Group, S.A.
Funciones básicas:
· Recepción de facturas e ingreso a provisión de cuentas por pagar
· Emisión de cheques
· Facturación y cobro a clientes área metropolitana
· Archivo



CONOCIMIENTOS EN COMPUTACIÓN
Microsoft Office 2003, 2007, y 2010 (Word, Excel y Power Point)
Sistemas Operativos Windows XP, Windows Vista, Windows 7
OTROS DIPLOMAS OBTENIDOS
Diploma de aprobación curso de paquetes Microsoft 2008 
REFERENCIAS LABORALES
· Nelvy Quiñonez                                                                                              Director                                                                                                             Instituto de educación Diversificada Lomas de San José                            Tel. 5000-5611 
· Rudy Mijangos Morales                                                                   Coordinador General                                                                                Niños San Gaspar                                                                                       Tel. 2258-1091/4918-1274
· Febe Ajcalon                                                                                        Regional de Correspondencia                                                                 Niños San Gaspar                                                                                        Tel. 2434-0414
· Roxana Batz                                                                                        Recursos Humanos                                                                                         Promocars, S.A.                                                                                                Tel.2502-9200
REFERENCIAS PERSONALES
· Marvin Monterroso Álvarez                                                                                      Vecino                                                                                                          Cel. 5724-7092
· Marlen Yesenia Díaz Vásquez                                                                                                Estudiante                                                                                                             Cel. 5153-8586
· Bryanda Del Rosario Osoy Marroquín                                                                   Cel.5137-4071                                                                                                  Estudiante
· [bookmark: _GoBack]Esteban Esau Oxcal Peinado                                                                                Cel. 5586-8549                                                                                                 Estudiante
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