MISHELL GUDIEL.

ESTUDIOS REALIZADOS

e (Ciencias De La Comunicacion
e Universidad Da Vinci
e 4to. semestre (actualmente estudiando)

Bachillerato En Disefio Grafico
Colegio Fuente De Vida

PERFIL

Soy estudiante de comunicacion amo

mi carrera, me considero una persona

EXPERIENCIA LABORAL

mu alegre optimista pro activa, soy

lider de jovenes y me gusta mucho
animar a las personas. DISTRIBUCIONES GLOBALES

MARZO 2018 - HASTA LA ACTUALIDAD

e ASISTENTE DE GERENCIA DE VENTAS

DATOS PERSONALES e Generar reportes para el Gerente de tienda y equipo
comercial.

e (Consolidacion de proyecciones de cobros semanales,
reclamos de clientes, asi como cotizacionesy
seguimiento a las mismas.

e Alimentacion de controles de pedidos de ventas.

e Seguimiento de instalacionesy cobro de saldos de

CONTACTO clientes.

Reporte de caja, POS, ventas (dashboard).

Reporte de trafico de visitas y llamadas.

Facturacion de la division de consumidor final.

Nombre: Andrea Mishell Gudiel
Fecha de Nacimiento: 23/09/1995
DPI: 2806 73566 010 1

Mobile: 3156-4708

Correo: gudielmishell@hotmail.es

Direccion: 10ma. ave b 6-78 zona 11

de Mixco



REFERENCIAS LABORALES

Mynor Tono
Auditor
4497-0843

Rony Hernandez
Ing. En Sistemas
4210-2269

REFERENCIAS PERSONALES

Javier Cifuentes
Ing. En Sistemas
3532-8022

Nancy Araujo
Mercadologa
5536-1934

Cartones de Guatemala

NOVIEMBRE 2014 A AGOSTO 2017

® Asistente de ventas De Regionales
o Asistir al Gerente de ventas regionales, atender

solicitudes de cliente de Nicaragua, Costa Ricay
Panama. Ingresar pedidos, cotizaciones,
solicitudes de artes de cajas, llevar agenda
monitoreo de entregas, reporte de ventasy guia
de productos vendidos por cliente

® Recepcionista
* Atender llamadas, asistir a gerencias financiera

realizar compras de tres sucursales de le
empresa, cotizar, entregar contrasefias, entregar
cheques, llevar reportes de facturas y cheques
entregados, tener control de formularios de
créditos empresariales.

CENTRO DE CONVENCIONES ILUMINA

ENERO 2013 HASTA AGOSTO 2013
® Disefiador Gréafico
® Realizar logotipos Disefios y propuestas para
los clientes del centro de convenciones.
e Este fue un trabajo en el que estuve como
pasante ya que decidi adquirirlo para tomar
experiencia.

ALMACENES BLESSING

NOV-DIC, 2011-2012 OCT-NOV-DIC 2013

® \/acacionstay Encargada de Tienda
® [abore como vacacionista de ventas los 3 afios,
en 2013 estuve como encargada de tienda.



Programas Manejados

® Photoshop ¢s5

e |llistrator cs5

e freehand

e Word

e Excel

e ERP Microsoft Dynamics
® Sistemas In House

e SAP

Formaciones Adicionales

® Diplomado avanzado en excel en (It learning)

® Diploma en redaccion avanzada

® Relaciones Internacionales

® (Curso de coaching

e (Curso de organizacion de eventos (PCS
internacional)



