sl | FORMACION

|:| Universidad Mariano Galvez / ENERO 2020 -
ACTUALMENTE

Cuarto trimestre de la Maestria en Administracion de
Negocios

i ////m i

DAFFNETH DIANE |:| Universidad Mariano Galvez / ENERO 2016 —
MURALLES ESCOBAR NOVIEMBRE 2019

Pensum cerrado de Licenciatura en Administracién
de Empresas

Mi objetivo es formar parte de |:| Colegio Valle Del Saber /2013 - 2015

una entidad en donde pueda Titulo obtenido de Perito Contador con Orientacion
poner en practica y aportar mis en Computacion

conocimientos, desarrollar

experiencia 'y asi crecer D Colegio Valle Del Saber /2010 - 2012

profesionalmente.

Titulo obtenido de primero a tercero basico

sEa | EXPERIENCIA

B | ConTACTO |

|:| Direccién General del Patrimonio Cultural vy
Natural /01 OCT 2018 — 30 DIC 2020
5589-6321 / 6663-9571
Auxiliar de contabilidad del Departamento de
dmurallese@outlook.com Conservacién y Rescate de Sitios Arqueoldgicos
E| |'_', Prehispanicos -DECORSIAP-
4 Ca”e 10'92 RESIdenCIE’deS Funciones:
@ Vinas del Sur Ill zona 4 Villa - Encargada de caja chica
Nueva o Realizaciéon de compras
o Realizacibn de expediente de
r_‘, compras
o Ingreso de facturas a SICOIN
o Realizacion de liquidacion de
expediente
; o Conciliacion bancaria de caja chica
w | OFIMATICA - Elaboracion y revision de inventario
r__, o  Control de inventario en SICOIN

o Control de inventario de activos fijos
o Realizacién de gestion de procesos
Word SIGES de baja de bienes de activo fijo
[ T SICOIN - Gestiones_en_cen_t[o de costo _
Excel GUATE - o Liquidacion _de expedientes de
COMPRAS compra mgdlante CUR en SIGES y
fondo rotativo
o Control de presupuesto
o Realizacion de  modificaciones
presupuestarias

- Revision de planilla

o Revision de planilla mensual

o Conciliacion bancaria de planillas




Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural /
04 SEP 2017 — 30 SEP 2018

Contadora del Departamento de Conservacion vy
Restauracion de Bienes Culturales -DECORBIC-

Funciones:
- Gestiones en centro de costo
o Ligquidacion de expedientes mediante
CUR y fondo rotativo
o  Control de presupuesto

o Realizacion de modificaciones
presupuestarias

o Control de combustible y bitacoras de
vehiculos

- Encargada de caja chica
o Realizacién de compra
o Realizacién de expediente de compras
o Ingreso de facturas a SICOIN
o Realizacién de liquidacion de
expediente
o Conciliaciéon bancaria de caja chica
- Revision de inventario
o Revision de procesos de inventario
- Revision de planilla
o Revision de planilla mensual
o Conciliacion bancaria de planillas

TC TRANSCONTINENTAL PACKAGING - COVERIS —
OLEFINAS / NOV 2016 — MAYO 2017

Auxiliar de contabilidad - temporal

Funciones:
- Registro de facturas de proveedores
- Registro de pagos a proveedores
- Emision de recibos de caja
- Actualizacién de datos de clientes
- Requerimientos de auditoria

- Archivo
¢ |bomas
Espafiol - nativo
Inglés - medio
®
aa | REFERENCIAS

Personales:

Carlos Manuel Escobar Cante

Programador / CALUSAC

Cel. 5510-9409

Oscar Yobani Lépez

Jefe de Capacitacion / Alturisa Guatemala, S.A. KFC
Cel. 5115-1793

Ana Manola Garcia

KAM Cadenas / Pronet, S.A.

Cel. 4755-6294

Laborales:

Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural
Tel. 2208-6600
TC Transcontinental Packaging - Coveris — Olefinas
Tel. 6665-0400



