
 

 

 

 

 

 

      
Curriculum Vitae 

 

 

 

Nombres:              Melvin Emilio 

Apellidos:    Valle Valle 

Edad:               26 años 

Fecha de Nacimiento:    12 de mayo de 1995 

Teléfonos:                 3281-3651 * 5706-3635 

D.P.I.:     2717 83982 0301 

Extendido en:              Pastores Sacatepéquez 

Dirección:   3ra. Calle 3-77, zona 7, Cantón La 

  Vega, Pastores Sacatepéquez. 

Sexo:     Masculino 

Estado Civil:              Soltero 

Profesión:              Perito en Gerencia Administrativa 

Correo Electrónico:     mel-emilio95@hotmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Estudios Realizados 

 

 

 

Nivel Diversificado:     

                                                         2,011   -  2,013 

                                                         Cuarto  -  Sexto 

                                                         Perito en Gerencia Administrativa  

                                                         Colegio Sistema Educativo 

                                                         Latinoamericano "SEL"    

                                                         Antigua Guatemala  

 

 

Nivel Secundario:  

                                                         2,008   -  2,010  

                                                         Primero Básico - Tercero Básico  

                                                         Colegio Sistema Educativo 

                                                         Latinoamericano "SEL" 

                                                         Antigua Guatemala 

 

 

Nivel Primario:  

   2,002   -  2,007 

                                 Primero Primaria - Sexto Primaria 

                                     Escuela Oficial Urbana para Varones 

              Pastores Sacatepéquez 

 

 

 

Nivel Pre-Primaria:     2001  

                                                         Párvulos  

                 Escuela Oficial de Párvulos 

                 Anexa a Escuela para Varones 

                 Pastores Sacatepéquez  
 

 

 



 

 

Otros Estudios Realizados 
 

Curso de Inglés: 

 Febrero 2020  -   

                                                        Curso de Ingles 

                                                        English 2 

                                                        Pastores English Academy 

                                                        Pastores Sacatepéquez. 

Curso de Inglés: 

                                                        Febrero 2015  -  Enero 2016 

                                                        Curso de Ingles 

                                                        English 1 

                   Pastores English Academy 

             Pastores Sacatepéquez. 

Curso de Ingles 

                                                        Febrero 2014  -  Diciembre 2014 

                                                        Curso de Ingles 

                                                        English 

                                                        Pastores English Academy 

                                                        Pastores Sacatepéquez 

 

Cursos Libres:                2010 

                                                        Escuela Vacacional de la Excelencia, 

                                                        Cursos de Matemáticas, Ingles, 

                                               Computación, Contabilidad, Orto caligrafía. 

                                                Colegio Sistema Educativo Latinoamericano 

                 ¨SEL¨, Antigua Guatemala.           

 

Curso de Computación: 

2,005  -  2007 

                Operador y Programador 

  CETEC - PLUS 

                           Centro de Estudios Técnicos en 

                        Computación y Programación 

        Antigua Guatemala 

 

Nota: En el 2007 no termine este curso por problemas económicos 

 
 



 

 

 

Actividades Académicas 

 

 

 

Pre- Practica:      Porta Hotel Antigua  

Periodo:                          Diciembre 2,012  -  Enero 2,013 

Departamento:               Departamento de Banquetes 

Jefe Inmediato:               Edwin Monzón 

Dirección:           8ª. Calle Poniente No. 1, 

                               La Antigua Guatemala  

Teléfonos:           7931-0607  *  7831-0600 

Experiencias Adquiridas: Atención al cliente guatemalteco y extranjero, Montaje y 

desmontaje de eventos, Coordinar que todos los utensilios se encuentren disponibles 

para los eventos, Atención a solicitudes de los clientes cuando se realizan foros de 

empresas, Inventarios de los implementos. 

 

 
 

 

 

Practica Supervisada                                      Grupo Financiero Banrural S.A 

Periodo:           2 de Septiembre a 8 de Octubre de 2013 

Jefe Inmediato:          Nora Elizabeth Pocon Zelada 

Cargo:            Gerente de Agencia  

Departamento:          Plataforma de Caja y Créditos  

Dirección:                     1ª. Avenida del Chajon No.26 

            La Antigua Guatemala  

Teléfonos:           7832-0075 * 7832-4754  

Experiencias Adquiridas: Atención al cliente, Inventario de cuentas, Apertura de 

cuentas monetarias y de ahorro, Actualización de datos, Consulta de saldos, Estados 

de cuenta , Estados de movimientos , Solicitud de chequeras, Entrega de chequeras, 

Banca Virtual, Entrega de cheques rechazados , Envió y recepción de 

correspondencia , Envió de contratos de Créditos, Ingreso de créditos al sistema, 

Apertura y archivo de expedientes de Créditos, Confirmación de constancias de 

ingresos , Atención al cliente vía telefónica, proceso para un desembolso, entre otras 

actividades. 

 



 

 

 

Experiencia Laboral  

  

 

Empresa:                                                        Proyecta Outsourcing 

Cargo:                                                            Auxiliar de Producción 

Departamento:                                               Producción Bimbo Centroamérica  

Periodo:                                                         25 de junio 2021-  Actualmente 

Jefe:                                                               Derhyan Hidalgo 

Teléfono:                                                       5923-9098 

Dirección:                                                      El tejar Chimaltenango, kilómetro 52.5 

Experiencias Adquiridas:  

Multiempaques, Alimentación, abastecimiento, empaquetado, levantado, sellado, 

colocación de promocionales Sponch, pan tostado, galleta Margarita, Mini barritas, 

etc. 

 Línea de Malvavisco, alimentar, embolsado y sellado, mayoreo hit y sponch, 

encajado, entarimado y de producto. 

Línea de Galletería, Alimentar, levantar, entarimar y mayoreo, Mini barritas 

concentración, agilidad y exactitud. 

Línea de Pan levantado, entarimado y embolsado de pan duo pack. 

Línea de Donas apoyo en el levantado y etiquetado de producto 

Línea de Pan Tostado, levantado, encajado y entarimado de producto.  

Línea de Pastelería alimentar, levantado, sellado y encajado de producto. 

Línea de Pan Molido, alimentar levantado de pan molido, alimentar Cracker.  

Linea de Bollería ingresar moldes al horno, levantado de moldes en salida, alinear, 

alimentar chocolate.  

Linea de Cracker, maquinado y alimentar galleta. 

Línea de Tortilla retirar producto que no cumple con estándares de calidad, y 

levantado. sobre todo mantener una buena comunicación y un excelente trabajo en 

equipo. 

Sanidad, limpieza desinfección, de las maquinas que se encuentran en todas las 

líneas. 

Otras actividades: promocionales en Centro de distribución Bimbo, pinturas líneas 

de paso peatonal, área de lavado, Taller, bodega, líneas de estacionamiento, carga y 

descarga de exhibidores, limpieza y orden en bodega en el Centro de ventas 

Chimaltenango; descarga de exhibidores y orden en bodega del centro de Ventas en 

Mixco Guatemala. 



 

 

Empresa:                                                        Lecleir´e  

Cargo:                                                            Auxiliar de Picking  

Departamento:                                               Operaciones  

Periodo:                                                          08 de enero 2021 – 05 de abril 2021 

Jefe:                                                                Dulce María Chacón 

Teléfono:                                                        3026-3727  

Dirección:                                                      Choacorral, San Lucas Sacatepéquez  

Experiencias Adquiridas: Abastecimiento de los distintos productos de cosméticos, 

higiene personal, embolsado de productos de limpieza en el módulo asignado, 

escaneo y llenado de producto requerido por la factura correspondiente a la caja, 

concentración, exactitud y agilidad, inventario de productos y moda, solicitud y 

codificación de productos, pedido de producto a bodega de producto terminado, 

realización de rifas de producto y modas, papelerías, sobre todo mantener una buena 

comunicación y un excelente trabajo en equipo, entre otras actividades.  

 

 

 

 

Empresa:            Librería "La Fe" 

Cargo:                       Atención al Cliente 

Periodo:                       8 de Marzo 2015- diciembre 2020 

Jefe:              María Nicolasa de Pernilla 

Dirección:            Interior del Mercado Municipal 

                       Antigua Guatemala 

Teléfono:      5643-0846 

Experiencias Adquiridas: Atención al Cliente, Control de inventario, Cuadre de caja 

chica, Control de facturas, Atención a los proveedores, Envió y Recepción de 

Pedidos, Publicidad y Diseño del lugar, Digitalización de precios, Pago de 

impuestos, Archivo de papelería. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



 

 

Empresa:        Banco Agromercantil de Guatemala S.A 

Periodo:            2,014   -   2015  

Cargo:            Receptor Pagador  

Agencia:           260 Los Encinos y 273 Ciudad Vieja  

Jefe Inmediato:         José Ronquillo 

Cargo:           Jefe de Agencia  

Dirección:          Calle real de Ciudad Vieja. 

Teléfono:          7888-7742  

Experiencias Adquiridas: Atención al Cliente, Pago de cheques ,Depósitos de ahorro 

y monetarios, Colocación de los diferentes productos, Envió y pago de remesas, 

Pago de servicios, Servicios Bancarios, Venta y Cambio de Divisas, Pago de Tarjeta 

de crédito, Anticipo y pago de extra financiamiento de Tarjeta de Crédito, Cuadre de 

caja , Apertura y Cierres de bóvedas, Cuadre de  bóveda en Q, €, $ , Arqueo de cajas 

en Q, €, $ ,Envió de correspondencia, Control de cheques de compensación, 

Apertura y Cancelación de cuentas, Recepción de remesa, Envió y digitalización de 

documentos, Pago de impuestos, Apertura e incremento de plazos fijos, entre otras 

actividades. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Referencias Laborales 

María Nicolasa de Pernilla 

Jefe de Librerías 

Librería La Fe                                                                                         5643-0846 

 

Magda Lorena Cay                                         

Banco de Desarrollo Rural de Guatemala                                               5468-7083 

 

María José Cabrera 

Subjefe Le’cleire                                                                                     3614-7361  

 

Dulce María Chacón                                                       

Supervisora de Linea  

Le´cleire                                                                                                  3026-3727 

 

 

 

Referencias Personales 

 

Betzayda Betztleem Herrera Fuentes  

Secretaria Oficinista           4348-2846 

 

Licda. María Magdalena Hernández 

Director Pastores English Academy                                        7831-1803 

 

Alexander Morales Aguilar                                   

Pollo Campero Guatemala                                                                      4831-7670 

 

Irma Fabiola Vásquez  

Obras Sociales de Santo Hermano Pedro                                                4834-7065 
 


