CURRICULUM VITAE

Nombre: Maria Nicomedes Soyos Huit

Nacionalidad: Guatemalteca

No. DPI: 243111894 0107

Edad: 33 afios

Fecha de nacimientos: 26 agosto de 1984

Hijos: Angel Emanuel Soyos Huit (10 afios)

Direccién: 24 Av. 14- 45 Zona 18 Colonia El Limén zona 18
Teléfono: 4216-1301

Correo electronico: mary_soyos@yahoo.com / marysoyos07@gmail.com
Objetivo:

Colaborar en el area administrativa de la empresa para lograr el crecimiento del negocio a través del uso

dptimo de recursos, planeacion estratégica e implementacion de mejores practicas.

EXPERIENCIA PROFESIONAL
CORPORACION DE TALENTO, S.A.
20 mayo 2013 al 31 mayo 2016
Cargo: Auxiliar Contable
01 de abril 2016 al 15 de enero 2018
Cargo: Jefe de Contabilidad
Jefe inmediato: Armando Moisés Dominguez Reyes
Cargo: Gerente General
Teléfono 2221-9246 y 2369-2683

Principales atribuciones:

Elaboracion y ejecucion de presupuesto mensual de la empresa, manejo y control de cuentas bancarias en
dblares y quetzales, realizacién de conciliaciones bancarias, cierres mensuales y anuales de ejercicios
contables, elaboracion de Estados Financieros, manejo de personal del Departamento de Contabilidad,
revision de declaraciones tributarias, elaboracién y pago de impuestos, pago a proveedores, elaboracion de
constancias de retencion ISR a proveedores, andlisis de cuentas por cobrar y pagar, elaboracion, revision y
pago de nomina de salarios, revision y pago de planillas de IGSS, elaboracién de pdlizas de planillas
mensuales, integracion del libro diario, Actualizacién de estado de cuenta clientes, emision de boletas de
pagos de ndmina mensuales, de recibos de Cooperativa por pagos efectuados, calculos de liquidaciones
laborales, pagos de bono 14, aguinaldo y vacaciones de personal, control y realizacién de Retencién de ISR
Empleados en sistema Reten ISR 2 de Escritorio, fin de labores, fin de periodo, liquidacién y conciliacion

anual, proyecciones anuales de ISR asalariados.



CLUB TURITICO MUNDO MAYA AGENCIA DE VIAJES
3 de noviembre de 2003 a 17 de mayo 2013.

Cargo: Tesorera

Jefe inmediato: Rudy Danilo Flores Cristales
Cargo: Gerente General

Teléfono 2360-2121, 2360-2525

Principales atribuciones:

Encargada cartera de crédito (clientes, cuentas y documentos por cobrar), revisidn de contratos con clientes
y proveedores, elaboracién y pago de planilla de sueldos, calculo y pago de prestaciones laborales,
elaboracién y pago de Planilla de IGSS (Sistema PLANIGSS), elaboracion de certificados de IGSS, tramites
de carné de IGSS e IRTRA, elaboracién de libros de compra y venta mensual, elaboracion y presentacion de
impuestos, IVA, ISR E ISO, elaboracion y presentacion de retenciones de ISR mensual, elaboracién de Libro
Diario, Conciliaciones Bancarias, encargada de cuentas bancarias, (disponibilidad diaria, semanal y
mensual), manejo de caja chica, emision y archivo de factura, recibo, pagares, pdliza de cheques, calculo de
presupuestos, revision y calculos de ventas diarias, elaboracion de reporte de ventas mensuales, célculo y
pago de comisiones mensuales al personal del departamento de ventas, encargada cartera de debito
(recepcion, revision y pago a proveedores), cobros a clientes directos (en efectivo (Quetzales, ddlares,
travelers), tarjetas de crédito y debito (POS)), negociacion de divisas con bancos del sistema, elaboracién y

pago de nomina de salarios, calculo y emisidn de prestaciones laborales, manejo de personal.

ESTUDIOS REALIZADOS:
Universidad de San Carlos de Guatemala (2010 — 2016)

Pensum Cerrado de la Licenciatura de Contaduria Publica y Auditoria.

Examenes Privados Aprobados

En Proceso de Tesis.

Escuela Técnica Superior Alinari (2001-2003)

Perito Contador en Computacion con Especialidad en Bancos y Sociedades Financieras
Instituto Basico Experimental Fe y Alegria No. 5 (1998-2000)

Diplomado de Educacion Basica

Escuela Privada fe y Alegria No. 4 (1992-1997)

Diplomado de Educacion primaria.

SEMINARIOS Y CURSOS RECIBIDOS:

2017 Curso de estrategias del desarrollo humano |

Universidad de San Carlos de Guatemala
2017 Curso de estrategias del desarrollo humano Il
Universidad de San Carlos de Guatemala
2017 Seminario Acceso a informacion bancaria y financiera con fines tributarios y

aduaneros.



Centro de Capacitaciones Tributarias y Aduanera para contribuyentes (CENSAT)

2015 Seminario Aspectos Relevantes a Considerar en cierre Fiscal 2014

Centro de Capacitaciones Tributarias y Aduanera para contribuyentes (CENSAT)
2014 Diplomado en Administracion y Finanzas

Instituto Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores IGCPA
2014 Seminario Retenciones del ISR, a empleados en relacion de dependencia

Centro de Capacitaciones Tributarias y Aduanera para contribuyentes (CENSAT)
2014 Seminario Aspectos Relevantes a Considerar al Cierre

Centro de Capacitaciones Tributarias y Aduanera para contribuyentes (CENSAT)
2014 Rentas del Trabajo del Impuesto Sobre la Renta

Centro de Capacitaciones Tributarias y Aduanera para contribuyentes (CENSAT)
2014 Rentas de Actividades Lucrativas del ISR

Centro de Capacitaciones Tributarias y Aduanera para contribuyentes (CENSAT)
REFERENCIAS LABORALES:
Rudy Danilo Flores Cristales Club Turistico Mundo Maya Agencia de Viajes

Gerente General
Teléfono: 2361-4373
Celular:  5632-2790

Armando Moisés Dominguez Reyes  Corporaciéon de Talento, S.A.

Gerente General
Teléfono 2221-9246 y 2369-2683
Celular: 5902-9371

REFERENCIAS PERSONALES:

Verdnica Zoriano

Reingenieria Empresarial
Auxiliar Contable
Celular:  5825-7643

Erick Arias Trouw Nutrition Guatemala, S.A.
Tesorero
Celular:  5569-7919

Mildred Gisela Roldan Blanco Viajes Tivoli, S.A.

Juanita Cruz de Franco

Asesora de Ventas
Celular: 4216-6068
Asistente de Gerencia
Celular:  4500-9025

Licda. Kesia Karen Estrada Coronado Gerente de Recursos Humanos

Celular; 5516-1337



