Panamá, 6 de febrero de 2020.



Gerente 
de Recursos Humanos
 
E. S.  D.


Estimado Gerente:


El presente es con la finalidad de ofrecer mis servicios, garantizándole que puedo brindar a la EMPRESA la experiencia de más de veinticinco años de servicios laborales, de los cuales los últimos han sido en el área administrativa / operativa y siempre con  un gran deseo de superación, como podrán apreciar en mi Currículum Vitae, poseo grandes relaciones interpersonales, de comunicación, fomento el trabajo en equipo obteniendo grandes logros orientado a metas y resultados, organizado, proactivo y con iniciativa. Acompañado de mis estudios universitarios podré aportar a la EMPRESA un enfoque de calidad y facilidad de uso en el área.
Estoy habituado a trabajar en equipo y bajo presión cuento con experiencia en el área de  ADMINISTRACIÓN/OPERACIÓN/INFORMATICA.


Le agradecería que mantuviese el carácter confidencial de esta solicitud de empleo, si le parece.

Muchas gracias por su atención.

Atentamente,

Mgtr. José J. Wilkie Anria
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                  Mgtr. José Jaime Wilkie Anria
                    Ave. Santa Elena PH “El Trébol”, Parque Lefevre
Panamá/Apartado postal 0819-03346, Panamá República de Panamá
(507)  203-3092  (507)261-1114
Celular  (507) 667-03304	E-mail: jjwilkie.anria@cwpanama.net; jjwilkie.anria@cableonda.net
Objetivo: 
Experiencia profesional

Abril de 2005  a Agosto 2020
 Productos de Primera, S.A.
Plaza Gaudiano/Provincia de Panamá
Jefe de Ventas.
-	Funciones:
			La administración y preparación de los planes de ventas igual que su presupuesto, realización de los informes de venta.
Planeación, coordinación, supervisión y mantenimiento de rutas de trabajo, el establecimiento de cuotas y los estándares de desempeño, control de las metas y objetivos de venta, planificar, coordinar y supervisar los canales de distribución (recibo, almacenaje de la mercancía).
Se hace contacto externo con los clientes, prospecto a clientes y con aquellas personas (proveedores) que de una u otra forma tengan relación con el puesto el cual desempeño, atender cualquier reclamo que se presente.  
Además de los Recursos Físicos (bodega, equipo y producto) y Humano que laborando dentro y fuera de la Empresa, el mantenimiento y supervisión del buen funcionamiento del equipo rodante. 
Colaboración con las cobranzas.

-	Responsabilidad:
			Soy responsable por la información,  documentación que se maneja de gran cuidado y confiabilidad y por el buen uso que se le dé al equipo que se utilice en la Empresa (Equipo Rodante, Productos).
Además de la planeación, administración y coordinación de la llegada, estancia y salida de mercancía o producto en la Empresa.
Administración del Recurso Humano que labora en Ventas/Reparto. Administración y coordinación del recurso físico







Abril de 2000  a  marzo de 2005
Banco Hipotecario Nacional
Avenida Balboa.
Jefe Control Financiero.
-	Funciones:
			Elaborar el plan financiero anual.
Elabora relación de movimiento efectuado en las diferentes cuentas.
Revisión de los estados financieros de la institución.
Controla el rendimiento de inversiones e intereses ganados en las diferentes cuentas y elabora informe respectivo.
Controla el monto pagado por la institución por concepto de aportes institucionales.
Elabora cuadros estadísticos y demostrativos.
Vela por el cumplimiento de las políticas, normas y procedimientos en materia financiera.

-	Responsabilidad:
			Soy responsable por la información y documentación que se maneja de gran cuidado y confiabilidad y por el buen uso que se le dé a la misma.



Septiembre de 1995  a 31 de marzo de 2000
Empresas Fausto Salazar, S.A.
France Field / Provincia de Colón.
Administrador de Bodega y Logística.
-	Funciones:
			La administración de los Recursos Físicos (planta, equipo y producto) y Humano que laborando dentro de la Bodega.
Además mantenimiento y asistencia técnica del mismo a los usuarios. Se hace contacto interno con clientes y funcionarios, contacto exterior con aquellas personas que de una u otra forma tenga relación con el puesto el cual desempeño


-	Responsabilidad:
			Soy responsable por la información y documentación que se maneja de gran cuidado y confiabilidad y por el buen uso que se le dé al equipo que se utilice en la Bodega.
Además de la planeación, administración y coordinación de la llegada, estancia y salida de mercancía o producto. de la empresa. Administración del Recurso Humano que labora en Bodega. Administración y coordinación del recurso físico




Empresa Brostella, S.A.                                                
Panamá/Provincia de Panamá
Abril de 1994  hasta agosto de 1995
Jefe de Departamento
-	Funciones:
			Dirigir, Controlar, Supervisar, Coordinar y participar en el desarrollo de las siguientes actividades: Análisis, Diseño, Implementación de sistemas, Operación de equipo, Mantenimiento, Adquisición de Hardware y Software, Administrador de Red Novell, Captura de datos.
Además mantenimiento y asistencia técnica del mismo a los usuarios. Se hace contacto interno con clientes y funcionarios, contacto exterior con aquellas personas que de una u otra forma tenga relación con el puesto el cual desempeño.
-	Responsabilidad:
			Soy responsable por la información, documentación y el equipo que se utilice en la empresa (Software/Hardware).
La Implementación de sistemas más eficientes y actualizados que vayan de acuerdo a los requerimientos de la empresa.



Abril de 1991 hasta Abril de 1994

Cervecería Nacional, S.A.
Panamá/Provincia de Panamá
Analista-Programador de Sistemas de Aplicación
-	Funciones:
			Análisis, Diseño e Implantación de sistemas utilizando lenguajes como NATURAL versión 2.26 con utilización de Base de Datos ADABAS en un sistema WANG VS 8200.
Emisión de informes utilizando software como WORD Perfecta. 5.1, Ami-pro 	3.0 y utilitarios en plataforma Windows.
Soporte Técnico en telecomunicaciones a la Cervecería Nacional, S.A. con sus respectivas Agencias (distribuidora Comercial, S. A.), en el interior de la República.


Abril de 1984 hasta Abril de 1991

Banco Nacional de Panamá
Panamá/Provincia de Panamá
Programador de Sistemas de Aplicación

-	Funciones:
			Programación de sistemas de Aplicación como PRÉSTAMO, AHORROS, COMPENSACIÓN BANCARIA,             RECURSOS HUMANOS.	En lenguaje NATURAL con utilización de Base de Datos ADABAS y COMPLETE.



Educación
Universidad Santa María la Antigua
Panamá/Provincia de Panamá
Licenciatura en Ciencia Computacionales y Estadísticas - 1994
Universidad Interamericana de Panamá
Panamá/Provincia de Panamá
Maestría en Administración de Negocios 
con énfasis en Gerencia Estratégica - 1999
Universidad Interamericana de Panamá
Panamá/Provincia de Panamá
Postgrado  en Alta Gerencia – 1998
Universidad Interamericana de Panamá
Panamá/Provincia de Panamá
Estudiante de Maestría en Administración de Negocios 
con énfasis en Finanzas – 2004



OTROS
INADEH                               Manipulación segura de la carga en un centro de distribución.
INADEH                               Planificación de la demanda en la cadena de suministro.
INADEH.                              Administración de la cadena de suministro.
St Claire Collage.               Curso de ingles
Data Basic, S. A.                Curso de operaciones de Computadora WANG.
Compu-Consultas	Introducción al Basic / Basic Avanzado
Banco Nac. de Panamá	Ingles Bancario.
St. Clair College	Ingles Intermedio.
SEMINARIOS
Windows / Workgroups, Microsoft Office,	
Manejo y Adm. de Red Novell V3.12	Dictado por GBM de Panamá
Administración eficiente de Bodega	Dictado por Servicios Técnicos Nacionales, S.A.
Cómo ser un Supervisor eficaz,  
Liderazgo y Productividad			Dictado por SMG & Asociados
Liderazgo orientado a resultados		Dictado por Achieveglobal	
	
REFERENCIAS
Lic.	Nino Isaza		Gerente		Tel.: 394-1423
	Muebles Modulares.
Ing. 	José R. Terrientes	Sub-Jefe de Sección	Tel.: 229-2631
	Análisis y Diseño de Sistemas del Banco Nacional de Panamá.
Mgtr.	Manuel Mata		Juez			Tel.: 214-8797
	Juzgado 4to Municipal 


Organizaciones
Club Activo 20-30 Panamá Noreste
Panamá/Provincia de Panamá
Ex Activo Mayor. 
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