NOMBRE:

DIRECCION:
TELEFONO:

E-MAIL:

ESTADO CIVIL:

FECHA DE NACIMIENTO:
NACIONALIDAD:

PROFESION:

Vivian Denisse Cruz Cosajay

6ta. Ave. 9-60, Colonia Belén, Mixco
3719-8475 / 5173-9465
vivian.cruz005@gmail.com.

Soltera EDAD: 20 Afios

25 de diciembre de 2000
guatemalteca

Perito Contador con Orientacion en Computacién

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA:
DIRECCION
TELEFONO
TIEMPO
AREA

FUNCIONES DESEPENADAS:

LABORATORIO ECOLOGICO Y QUIMICO, S.A.
9 Av. 3-08 Colonia Alvarado Zona 2 de Mixco
2322-3600

septiembre 2020

Departamento de Muestreo/Logistica

Digitadora de Ordenes de trabajo
Verificacién de datos en ordenes de trabajo
Reporte de la Digitacion y fallas en campo
Revision de Parametros correctos

OTRAS FUNCIONES DESEPENADAS:

Asistente de ingresos de Muestras

Codificacion de Muestras

Toma de Fotografias

Proveer las muestras al departamento de Laboratorio
Para su Analisis antes de 24 horas

Revisién sobre requerimiento de parametros para Laboratorio
(ISO 9001 Sistema de Gestién de Calidad)



Cadificacion de Muestras Segun correlativo.

Servicio al Cliente (Recibir Muestras)

Atencién de Planta Telefénica

Control de Archivo y Escaneo de Ordenes de Trabajo
Apoyo Area de logistica en programacion de Rutas

EXPERIENCIA PRACTICA SUPERVISADA

EMPRESA: LITHO PRESS, S.A.

DIRECCION: Km 15.5 Calzada Roosevelt 0-80 Zona 2 de Mixco, Guatemala
TELEFONO: 2411-5511

TIEMPO DE PRACTICAS: Septiembre, 2019 A Octubre, 2019

AREA: Departamento de Contabilidad

FUNCIONES DESEMPENADAS:

Verificacién de saldos en Facturas Cambiarias
Calculo de Retenciones de IVA

Ingreso de Retenciones de IVA al Sistema GPS
Elaboracion de tabla de Presupuestos

-OTRAS EXPERIENCIAS Servicios Contables
Lic. Maximo Cruz Monroy (Padre)
Enero, 2020

Elaboracion de: Libro de Compras
Libro de Ventas
Elaboracion Planilla de IVA
Declaracion de IVA

ESTUDIOS

2020 Licenciatura en Contaduria Publica y Auditoria
UNIVERSITARIO Universidad Mariano Galvez (Campus El Naranjo)
2017-2019 Titulo: Perito Contador con Orientacién en computacion
DIVERSIFICADO Colegio Cristiano Elim

2014-2016 Diploma de Tercero Basico

NIVEL MEDIO Centro Educativo Miguel Angel

2008-2013 Diploma de Sexto Primaria

NIVEL PRIMARIO Centro Educativo Miguel Angel



OTROS ESTUDIOS

2017-2019

2017-2019

2020

2020

REFERENCIAS

LABORALES:

PRACTICA SUPERVISADA:

PERSONALES:

Diploma en Programacion
Academia de Computacion del Colegio Cristiano Elim

Diploma en Microsoft Office 2016 y Disefio Digital
Academia de Computacion del Colegio Cristiano Elim

Diploma de Capacitacion en Servicio al Cliente
USAID

Diploma de Capacitacion en Ventas
USAID

Laboratorio Ecoldgico y Quimico
Ing. Ana Susana Cifuentes Mas
Gerente de Muestreo

Teléfono: 3080-3662

Laboratorio Ecoldgico y Quimico
Elmer Migdael Noj Oscal
Asistente de Logistica

Teléfono: 5949-1993

Litho Press, S.A.

Edgar René Vasquez Farfan
Auxiliar Contable

Teléfono: 5672-2217

Alambres Decorativos, S.A
Alba Alicia Barrios Figueroa
Jefa de Recursos Humanos
Teléfono: 2418-2445/ 5466-5973

Centro de Radioterapia y Oncologia
Brayan Giancario Bran

Contador General

Teléfono: 5696-6438

Arrendadora Centroamericana, S.A
Evelin Liliana Pacheco Ramos
Secretaria de Contabilidad
Teléfono: 3407-7736






