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E D U C A C I Ó N

R E F E R E N C I A S
P E R S O N A L E S

Universidad Mariano Gálvez de

Guatemala

2016 - 2020

Licenciatura en Psicología Industrial

/ Organizacional (Cursando 10mo

semestre)

Centro de Pastoral Social Parroquial
Voluntariado como auxiliar de contabilidad

Mi objetivo profesional es apoyar al desarrollo del talento

humano en el área de Recursos Humanos y así también

poder demostrar y aplicar los conocimientos adquiridos

durante el transcurso de mi carrera. Con la ayuda de Dios

seré capaz de trabajar con eficiencia y demostrar excelentes

resultados.

04-2017 / 09-2018

Instituto Profesional en

Computación

2010 - 2012

Perito Contador con Orientación en

Computación

Ramiro Agustin       5429-5576

Cindy Palma             4488-5176

Soledad Silveira       4142-9388

E X P E R I E N C I A

Promociones y negocios, S.A. (Super 24)
Cajera Diurna

Manejo de efectivo y POS.

Arqueo y cuadre de caja diario, según fuera el turno asignado.

Limpieza de área y promoción de productos.

Realizar inventario diario y rotación de productos.

Atención al cliente.

04-2014 / 01-2017

Distribuidora de Importados Sol, S.A. 10-2012 / 01-2014
Encargada de Registros Sanitarios

Coordinar la documentación para la facilitación de los registros sanitarios:

Registro MAGA, autenticación, solicitud de registro sanitario, CLV, licencia

sanitaria, pago y etiqueta de producto.

Solicitar las firmas correspondientes del formulario establecido, para el

ingreso de la documentación para obtención de registro de cada producto.

Actualización de registros sanitarios de los productos importados.

Elvira de Velasquez (Centro de

pastoral)  tel: 3555-2696

Nefi Alvarado (Jefe de tienda en

super 24) tel: 5698-3376

Alejandro Hernández (Jefe de RH

en Disol)  tel: 5920-8609

Tel: 6635-5173 / 6631-3656

PBX: 6620-9720
Jefe Inmediato: Nefi Alvarado Tel: 5698-3376

Jefe Inmediato: Maria Luisa Perez Tel: 5513-7537

Tel: 2380-0303 Fax: 2380-0380

Realizar reportes mensuales: egresos, ingresos, depósitos, cheques, entre

otros.

Emisión de cheques, facturas y recibos.

Manejar libros diarios e inventarios y mantenerlos actualizados.

Manejar caja chica y otros fondos.

Archivar documentos contables de uso interno y otros documentos

necesarios para el centro de pastoral.

Atención al cliente.

Calle principal, Ampliación Solano,

L-575, Aldea Villalobos Norte. Zona

2 Villa Nueva

R E F E R E N C I A S
L A B O R A L E S

E S T U D I A N T E  D E  P S I C O L O G Í A
I N D U S T R I A L  /  O R G A N I Z A C I O N A L

Mármoles y Granitos de Centro América, S.A. (MAGACSA)

P R Á C T I C A  S U P E R V I S A D A  I

3era. Calle 9-39 zona 2 San José Villa Nueva
Tel: 6628-8800                              Web: www.guatemarmol.com
Contacto: Licda. Sayda Orozco de Ramírez / Gerente de Recursos Humanos

Tel: 4837-0813

Guía para la medición de Clima Laboral

Encuesta de Clima Laboral

Encuesta de Salida

Propuesta para la identificación de indicadores clave

Aportes significativos


