Experiencia

Grupo Distelsa

Asistente de compensaciones y Beneficios:

(Sep. 2019 — Julio 2020)

Funciones a cargo: Control de altas y bajas de seguro médico,
coordinacién de ferias y bazares para colaboradores, analisis
de solicitudes de beneficios internos, alianzas comerciales y
estratégicas con proveedores para colaboradores.

Iglesia Fraternidad Cristiana de Guatemala
Asistente de Recursos Humanos:

YEIMI YANETH (Mayo 2017 — Sep. 2019)

Funciones a cargo: Reclutamiento y seleccién de personal
HERRERA CHACON uncic Bo: Reclutamiento y sefeccion de p /
andlisis de pruebas psicométricas, elaboracion de contratos

de trabajo, manejo de expedientes y archivo, elaboracion y
ejecucién de presupuesto anual, tramites del IGSS e IRTRA,
control de horas extras, control de vacaciones, desvinculacion
de personal (emisidon y entrega de finiquitos), conocimiento
de tramites en el Ministerio de Trabajo, coordinadora de
eventos y actividades, capacitaciones de personal.

Secretaria:

(Junio 2016 — Abril 2017)

Funciones a cargo: Asistencia a las diferentes Direcciones, atencién
a clientes y miembros, cotizacion de productos y suministros,
apoyo a recepcion, coordinadora de eventos y actividades.

Humana, Corredores de Seguros, S.A
Asistente v Servicio al Cliente
(Enero 2015 — Mayo 2016)

Funciones a cargo: Venta, emisién y cobro de pdlizas
individuales, atencidn a clientes internos y externos.

Formacion Académica

Universidad Mariano Galvez de Guatemala
Licenciatura en Psicologia Industrial/Organizacional
10mo. Semestre (2015 - Cursando actualmente)

INTECAP
Certificacion en Seguridad y Salud ocupacional
(Abril 2019)

Colegio Mixto Bilinglie Brooklyn
Bachillerato en Ciencias y Letras (2013-2014)




