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INTRODUCCION:

Tengo un alto sentido de responsabilidad y compromiso, lo cual, me facilita que cada tarea que me asignan sea
realizada rapida y eficazmente, siguiendo cuidadosamente las instrucciones que me brindan. Me gusta poner en
practica el auto aprendizaje, esto me permite alcanzar productivamente los objetivos trazados. Mi capacidad de
concentracion me evita preguntar constantemente qué es lo que debo realizar.

EXPERIENCIA

CARGO: Secretaria Administrativa. FECHA DE INICIO: 6/11/2014. FECHA DE FINALIZACION: 31/3/2020.
ENTIDAD: Bufete de Abogados Valdés & Valdés. CONTACTO: Lic. Mynor Valdés y/o Ruth Pérez.
DIRECCION: Av. Reforma 9-55, zona 10, Edificio Reforma 10, 42 nivel, oficina 408, Ciudad de Guatemala.
TELEFONO: 2201-1400.

CARGO: Practicas Supervisadas. FECHA DE INICIO: 25/8/2014. FECHA DE FINALIZACION: 29/9/2014.
ENTIDAD: Procuraduria de Los Derechos Humanos (PDH) // Unidad de Prevencién de Maltratos.
JEFE INMEDIATO: Licda. Ana Ingrid Veraly Garcia Garcia. TELEFONO: 2424-1717.

DIRECCION: 12 avenida, 12-54, zona 1, Ciudad de Guatemala.

FORMACION PROFESIONAL

ESTUDIOS UNIVERSITARIOS:  Universidad Galileo (2016-2017)
Licenciatura en Tecnologia y Administracion de Empresas (3 semestres)
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DIVERSIFICADO:

EDUCACION SECUNDARIA:

EDUCACION PRIMARIA:

Colegio Mixto Belén (2013-2014)
Secretariado Oficinista con Orientacion Juridica

Instituto Experimental con Orientacion Vocacional Simén Bolivar
(2010-2012)

Escuela Oficial Urbana Mixta No. 451 Adrian Inés Chavez (2008-2009)
Quinto Primaria - Sexto Primaria

Escuela Oficial Urbana Mixta No. 154 La Alameda (2004-2007)
Primero Primaria - Cuarto Primaria

OTROS ESTUDIOS:

CURSO INTENSIVO
DE INGLES:

Advanced Training Services Academy “ATS” (2017-2018)
Nivel Intermedio del idioma inglés

REFERENCIAS:

Lic. Walter Hernandez

Lic. Juan Antonio Martinez
Srta. Ruth Pérez

Sr. César Gutiérrez

Ing. Carlos Garcia

Pr. Juan Salvador Lemus

CELULAR: 4220-1211 TELEFONO: 2201-1400
CELULAR: 4307-9117 TELEFONO: 2201-1400
CELULAR: 5876-8638 TELEFONO: 2201-1400
CELULAR: 4214-2506
CELULAR: 5819-1610

CELULAR: 4253-4494



