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LESLY ALEJANDRA MIRANDA MAZARIEGOS

EXPERIENCIA LABORAL

Encargada de Cartera y Cobros

Drogueria Pisa de Guatemala S.A.

2024 - actualmente

Analizar, elaborar, establecer y coordinar el cobro mensual,
garantizando el cumplimiento de los acuerdo comerciales.

Establecer las estrategias para lograr los objetivos de cobranza.
Proyectar el presupuesto de cobro, elaborando los compromisos de
pago.

Realizacién de andlisis tecnicos para cambios en condiciones de
crédito.

Obtencion y respaldo de documentacion para seguimiento de cobro.
Reporteria general de cuentas por cobrar, manejo de fondo fijo.
Seguimiento oportuno a los pagos reflejados en las cuentas bancarias.
Negociaciones especiales para la liberacién de pedidos.

Visitas personales para recuperacion de saldos.

Supervision y asignacién de mensajeria.

Asistente de Administracion.

Drogueria Pisa de Guatemala. S.A.

2022- 2023

Reporteria general de cuentas por cobrar.

Recepcidn y arqueo de facturacién.

Conftrol de cuentas por cobrar

Apoyo en el drea contable en cuentas por cobrar.

Apoyo en el drea de recepcién, atencidn de clientes y resolucion de
conflictos.

Secretaria Recepcionista

Drogueria pisa de Guatemala. S.A.

2021

Atencién a clientes, recepcidon de documentacion vy traslado a
diferentes dreas.

Recepciodn de llamadas teléfonicas.

Seguimiento de cotizaciones y compras.

Apoyo en reporteria general del departamento de administracién.

CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS CLAVE

Adaptacion rdpida
Iniciativa propia
Liderazgo

Colaboradora con criterio.

REFERENCIAS LABORALES

Encargada de RRHH, Maria Ximena Mérida Morales L 4211-5472
Drogueria Pisa de Guatemala S.A.

Psicéloga de RRHH, Maria Luz Thomas Diéguez . 5185-8197
Colegio Mi castillo Torre Fuerte

REFERENCIAS PERSONALES

Juan Pablo Ordonez % 5474 - 6376
Andrea Boche t. 4688 - 2455



