MARIA CONCEPCION TZINA CALI

DATOS PERSONALES
Teléfono: +502 4566 0272
Email: marcontcn@gmail.com
Direccion: Escuintla, Escuintla
Estado Civil: Soltera

PERFIL

Como recién graduada, me encantaria
formar parte de una empresa en la que
pueda aplicar todos mis conocimientos
adquiridos, y al mismo tiempo, me permita
desarrollarme profesionalmente, con mi
capacidad de aprendizaje y decision me
convierten en un candidato ideal

COMPETENCIAS
» Orientacioén al logro
Trabajo en equipo y cooperacion
Responsabilidad y perseverancia
Orientacion a clientes
Andlisis, sintesis y critica

APTITUDES
> Capacidad de adaptacion
» Administracion del tiempo
Comunicaciéon
Discrecion

OTROS ESTUDIOS

e Cursos de Inglés Intermedios IV
Universidad Mariano Gdlvez de Guatemala
Ano 2017

e Técnico Operador en Computadoras
Colegio Evangélico Alfa y Omega
Ano 2011

INFORMACION ACADEMICA

* UNIVERSIDAD

Universidad Mariano Gdlvez De Guatemala, sede Escuintla
Cierre de pensum de Licenciatura en Ingenieria Industrial
2015- ala fecha

e DIVERSIFICADO
Colegio Cristiano  Guatemalteco  Bachillerato  en
Computacion con Orientacion Comercial 2012-2013

¢ BASICOS Colegio Evangélico Alfa y Omega
2009-2011

INFORMACION LABORAL

e SECRETARIA en HESED Clinica Médica Privada, Santiago
Atitlan Solola
Mayo 2022 - a la fecha

Actividades:

> Atencidn a pacientes en el drea de secretaria
> Atencion a pacientes en drea de farmacia

> Seguimiento de trédmites administrativos

> Orden y manejo de productos hospitalarios

* Ejercicio de Practicas Supervisadas de Ingenieria Industrial
en Aceros de Guatemala (600 horas) Masagua Escuintla.
05 de abril 2021 — 06 de agosto 2021

Actividades:

> Actualizacion de documentos, planillas

> Andlisis y tabulacién de datos de mermas

> Registro y envio de indicadores de produccidén

> Redaccion y Estandarizacién de procedimientos, norma
ISO 9001

Referencias Laborales

Claudia Castillo (Asistente Gestion Humana)
Aceros de Guatemala, Masagua Escuintla
+502 3122-8668

Silvia Cali (HESED clinica médica privada)
+502 5316-5327

Referencias Personales

Sucely Marroquin  +502 4274-5105
Javier Reyes +502 5421-6668



