Datos personales

30124224

» LW M be

zona 18

Bk

Soltera

Competencias

Microsoft Office

Plataformas
bancarias

Josefina Tecun Guarcas

josefina.t.g@hotmail.com

12 calle D 25-15 Alameda 1,

3 de junio de 1985

Agencia Virtual SAT @ ® @®

Trabajo en equipo
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Responsabilidad

Aprendizaje

Idiomas

Ingles

Josefina Tecun Guarcas

Perfil

Licda. en Administracion de empresas, trece afios de laborar como
asistente administrativa realizando varias funciones en una empresa del
sector comercial y un afio laborando como contadora en una ONG.

Formacion

Licenciatura en Administracion de ene 2004 - oct 2020
Empresas
Universidad de San Carlos de Guatemala

Perito Contador con Orientacién en ene 2001 - oct 2003
Computacion
Liceo Clasico en Computacion

Experiencia

Asistente Administrativa dic 2015 - nov 2021
Addiction Sport, S.A. - Champion Sport, S.A.

Inventarios fisicos, pago de planilla, seguimiento a depdsitos, pago de
servicios, impuestos e 1GSS, elaboracion de cheques, facturacion
electronica, cuadre cortes de caja y reportes varios.

Contadora ene 2015 - dic 2015
Asociacion Civil El Observador

Elaboracion y presentacion de estados financieros, elaboracion de cheques,
conciliaciones bancarias y seguimiento a presupuestos.

Asistente Administrativa ene 2007 - abr 2014
Deportes El Centro

Pago a proveedores, seguimiento a importaciones, pago de planilla,
inventarios fisicos, pago de servicios e impuestos, elaboracion de cheques
Yy reportes varios.

Cursos

Modulo Financiero SAP Business One mar 2022
Modulo Logistico SAP Business One feb 2022
ISR Rentas de Trabajo ene 2022
Uso de Herramienta Electrdonica IGSS nov 2021
Célculo de Prestaciones Laborales a sep 2021

Tiempo Parcial

Excel Especialista feb 2020
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Actualidad y Futuro de la Factura 'y ene 2020
Contabilidad Electrénica
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