
EXPERIENCIA LABORAL

Noviembre 2021- Actualmente | Asistente de
Recursos Humanos 

Proceso completo de reclutamiento y selección
del personal. 
Informes de Pruebas Psicométricas 
Revisión de expedientes 
Trámite de Carnet IRTRA, IGSS y apertura de
cuenta bancaria 
Elaboración de contratos 
Control de permisos, constancias de
vacaciones. 
Realización de cartas laborales e ingresos
Cálculo de planillas

EDUCACIÓN

Bachillerato en Ciencias y
Letras | Colegio el Rosario

Universidad Mariano
Gálvez | Psicología
Industrial

2016-2017

4to año

HABILIDADES

Ciudad de Guatemala

5969-7157

ncardozasolorzano@gmail.com

CONTACTO

RECURSOS HUMANOS

N O R M A  N I N E T H
C A R D O Z A  S O L O R Z A N O

Soy estudiante de la Licenciatura
Psicología Industrial. Actualmente
tengo 2 años de experiencia en el
área de recursos humanos. Me
caracterizo por ser comprometida y
tener excelentes habilidades para
trabajar en equipo.

PERFIL

COMPETENCIAS

Trabajo en
Equipo

Liderazgo Proactividad

DINAMICA TALENTO HUMANO

REFERENCIAS 

Sonia Salazar     5880-6556
Luis Gomez       5466-2902
Ruby Velásquez  5201-6172

Colaboración 
Adaptabilidad 
Manejo de personas


