
   

¨CURRICULUM VITAE¨  

 

NOMBRE:                                 EDGAR RENATO ZUL MOYA 

DIRECCIÓN:                             FRACCIONAMIENTO PRIVADO  

                                                  SAN FELIPE No. 48 ANTIGUA G. 

DPI:                                           2460 93269 0302 

No. TELEFONO:                       31863796 

CORREO:                                  EZULMOYA@GMAIL.COM 

EDAD:                                        24 AÑOS 

ESTADO CIVIL:                         SOLTERO 

LICENCIA:                                 TIPO C, y, M 

PROFESIÓN:                             PERITO EN GERENCIA ADMINISTRATIVA. 

                                                             

ESTUDIOS 

PRE-PRIMARIA                           ESCUELA RAFAEL ROSALES. 
1999-2000                                    JOCOTENANGO, SACATEPÉQUEZ. 

 

 

PRIMARIA                                   ESCUELA RAFAEL ROSALES. 

2001-2007                                   COLEGIO MIXTO SAN VICENTE DE PAUL. 

                                                    COLEGIO MIXTO MONTESSORI. 

                                                    JOCOTENANGO, SACATEPÉQUEZ. 

 

 

BÁSICOS                                    COLEGIO MIXTO MONTESSORI. 

2008-2010                                   LICEO DE ENSEÑANZA SUPERIOR INTERNACIONAL. 

                                                    JOCOTENANGO, SAN FELIPE DE JESÚS, SACATEPÉQUEZ. 

 

 

DIVERSIFICADO                        LICEO DE ENSEÑANZA SUPERIOR INTERNACIONAL. 

2011-2013                                   SAN FELIPE DE JESÚS, SACATEPÉQUEZ. 

                                                    COLEGIO PRIVADO MIXTO NUESTRA SEÑORA DE LOURDES. 

                                                    CIUDAD VIEJA, SACATEPÉQUEZ. 

 

NIVEL UNIVERSITARIO            UNIVERSIDAD RAFAEL LANDIVAR 

                                                    CURSANDO DECIMO SEMESTRE DE LA LICENCIATURA  

                                                    EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS. 

 

 

 

 

 

 



   
ESTUDIOS ADICIONALES 

 

INGLES 40%                               ACADEMIA DE INGLES ¨LA ENSEÑANZA¨ 

                                                     JOCOTENANGO, SACATEPÉQUEZ. 

 

 

MECANOGRAFIA                       ACADEMIA DE MECANOGRAFIA ¨LEE¨ 

BASICA Y LIBRE                        ACADEMIA DE MECANOGRAFIA ¨EL PORVENIR¨ 

                                                     JOCOTENANGO, SACATEPÉQUEZ. 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

 

TALLER ¨ALVAREZ¨                   VENTA DE VIDRIO EN ESTILOS Y COLORES, REALIZACIÓN                                              

CHIMALTENANGO.                     DE VENTANAS DE ALUMINIO, MOSTRADORES,                       

                                                      ELABORACION DE PUERTAS Y VENTANAS DE METAL. 

 

TIEMPO LABORADO                   2007-2015 

 

TELEFONO                                   4428 6964 

 

ENCARGADO                               WALTER ALVAREZ, JORGE ALVAREZ. 

 

AREA ELABORADA                    VENTAS, ATENCIÓN AL CLIENTE. 

 

 

VIDRIERIA ¨ALVAREZ¨                   VENTA DE VIDRIO Y ARTICULOS DE FERRETERIA. 

CHIMALTENANGO 

 

TIEMPO LABORADO                      2 MESES  

 

TELEFONO                                      7839-1980 

 

ENCARGADO                                  CASILDO ALVAREZ, PATRICIO ALVAREZ 

 

AREA LABORADA                          VENTAS, ATENCIÓN AL CLIENTE. 

 

NOTA: EN DICHA VIDRIERIA LABORE COMO PERSONAL EXTRA. 

 

 

CERAGEM CHIMALTENANGO:     CENTRO DE DEMOSTRACION DE FISIOTERAPIA. 

 
TIEMPO LABORADO:                     ENERO DE 2016 A DICIEMBRE DE 2016 
 
TELEFONO:                                     23340606 
 
ENCARGADA:                                 ANGELICA CHOLOM  
 
AREA LABORADA:                         VENTAS, ATENCIÓN AL CLIENTE, ASISTENTE DE 
                                                          OFICINA        
 

 

 

PRINCIPALES FUNCIONES: 



   
 

 ASISTIR A LA GERENTE DE SUCURSAL. 

 DESPERTAR LA NECESIDAD DEL CONSUMIDOR. 

 BRINDAR CHARLAS ACERCA DE LOS BENEFICIOS DEL PRODUCTO A VENDER. 

 CHARLAS CON PUBLICO DE 25 PERSONAS EN ADELANTE. 

 CREAR Y REALIZAR ACTIVIDADES CON GRUPOS DE 25 PERSONAS EN 

ADELANTE. 

 

 

 FFAC, S.A.:                                     FERRETERIA Y FABRICA DE ARTICULOS DE CONCRETO. 

 

TIEMPO LABORADO:                     DESDE EL 24/07/2017 ACTUALMENTE LABORANDO 
 
TELEFONO:                                      78810000 EXT. 132  
 
AREA LABORADA:                         RECURSOS HUMANOS  
 
PRINCIPALES FUNCIONES: 

 

 BRINDAR CAPACTACIÓN Y PLAN DE INDUCCIÓN A COLABORADORES DE NUEVO 

INGRESO. 

 BRINDAR CAPACITACIÓN DE SERVICIO AL CLIENTE PARA ASESORES DE VENTA. 

 APOYAR EN LA PROGRAMACION DE CAPACITACIONES DE PROVEEDORES PARA 

COLABORADORES EN GENERAL. 

 LLEVAR EL CONTROL EN BODEGA DE EQUIPO INDUSTRIAL. 

 GESTIONAR LA ENTREGA DE EQUIPO INDUSTRIAL Y UNIFORMES PARA 

COLABORADORES EN GENERAL. 

 GENERAR REPORTES DE MARCAJE SEMANAL. 

 ENROLAR A COLABORADORES DE NUEVO INGRESO. 

 PARTICIPACION EN INICIATIVA EN EL PROYECTO DE SEGURIDAD INDUSTRIAL. 

 GENERAR FICHAS DE INSCRIPCIÓN Y CERTIFICADO DE IGSS. 

 CONOCIMIENTOS EN TRAMITES DE IRTRA. 

 CAPACITAR A GRUPOS DE 15 PERSONAS EN ADELANTE. 

 LLEVAR EL CONTROL DE GASTOS DE CAPACITACIONES PARA 

COLABORADORES EN GENERAL. 

 PLANIFICAR Y REALIZAR ACTIVIDADES GENERALES COMO CONVIVIOS Y 

CELEBRACIONES. 

 GENERACIÓN DE PLANILLA DE MÁS DE 450 TRABAJADORES. 

 REALIZAR PLANILLA DE IGSS PARA EL DEBIDO PAGO. 

 PROYECCIÓN DE ISR PARA COLABORADORES AFECTOS A RETENCIÓN. 

 ELABORACION DE LIQUIDACIONES PARA COLABORADORES DE BAJA. 

 ELABORACION DE MANUALES DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   
REFERENCIAS PERSONALES 

 

ANA SILVIA FLORES                  35175032 
 
LESLY LOPEZ                             53639639 
 
FRANCISCO OVALLE                 54975911 
 
GUADALUPE SIC LOPEZ            49997263 
 

 

REFERENCIAS LABORALES 

 

TALLER ¨ALVAREZ¨                                                             CERAGEM CHIMALTENANGO 
 
JORGE ALVAREZ                       30509431                          ANGELICA CHOLOM         58684947 
 
 
 
VIDRIERIA ¨ALVAREZ¨                                                         FFAC, S.A 
 
CASILDO ALVAREZ                   58943373                          GUADALUPE GOMEZ        33318296  
                                                                                                EXT. 131 

 

 

PATRICIO ALVAREZ                  34596544                                                                                              

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   
 

              

 

 

 

 

 

 

 

 

  



   

 

 

 

 

 



   

 

  



   

 

  



   

 

  



   

 

  



   

 

  



   
 

 

  



   
 

 

 



   

 

 



   

 


