
Currículum vítae

INFORMACIÓN PERSONAL Willian Ramiro Ordoñez Chacon 

Colonia Los Pinos II, 1 Avenida, Sector I, Lote 97, 05011 Palin, Escuintla (Guatemala) 

+502 3750 0869    

willirami14@gmail.com 

Sexo Masculino | Fecha de nacimiento 27/05/1999 | Nacionalidad Guatemalteco 

EXPERIENCIA PROFESIONAL

22/01/2018–07/06/2019 Asistente de Negocio Exterior I
KL Primetex Guatemala, S.A.
Km. 39 Carretera al Pacifico, Parque Industrial, Planta "A", Palín (Guatemala) 

▪ Elaborar Packing List Summary de clientes internacionales como Guess, American Eagle, Oakley, 
entre otros.

▪ Auditorias en procesos de produccion a supervisores. 

▪ Analizar e interpretar INVOICE para completar información en la plataforma SAIL GUESS. 

▪ Preparar Booking para la reservación de navieras y aerolineas para exportar  producción textil.

▪ Relación comercial con empresas subcontratadas para verificar cantidad de producción.

▪ Elaboracion de CSR PSR WEEKLY REPORT. 

▪ Elaboración de Resolución de Gastos.

▪ Elaboración de ruta vehicular.

▪ Creación de Reportes para el control del método de empaque.

▪ Manejo de SCAC CODE.

▪ Ejecución de Sistema ERP KL Primetex, Guess y American Eagle.

Sector de actividad Industria Textil 

09/2017 Nominas y planillas (Práctica académica)
Megapaca, Guatemala, S.A., Palin (Guatemala) 

▪ Archivar boletas de pago de acuerdo al periodo, ubicación de tienda y planilla. 

09/03/2016–16/12/2017 Locutor en Estación de Radio
Radio Unción, Palin (Guatemala) 

▪ Encargado del Sistema de audio.

▪ Elaboración de anuncios publicitarios.

10/2016–12/2016 Profesor de música (Curso de vacaciones)
Iglesia del Nazareno, Palin (Guatemala) 

▪ Enseñar a los alumnos a leer pentagrama, comprender e interpretar música. 

EDUCACIÓN Y FORMACIÓN

03/02/2018–presente Licenciatura en Psicología Industrial / Organizacional
Universidad Mariano Gálvez de Guatemala, Amatitlán (Guatemala) 

▪ Psicometría I.

▪ Sociología.
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▪ Antropología.

▪ Psicología General.

▪ Estadística aplicada a la psicología.

11/11/2019–04/12/2019 Importancia de la Inteligencia Emocional en el Trabajo
Instituto Técnico de Capacitación y Productividad - INTECAP, Guatemala (Guatemala) 

▪ Clasificación de la emociones

▪ Temperamento como parte de la inteligencia emocional

▪ Tipos de temperamento

▪ Importancia de los valores en el ámbito laboral

▪ Habilidades requeridas en el ámbito laboral

▪ Desempeño laboral

11/11/2019–04/12/2019 Identificación de Riesgos Ergonómicos en el Trabajo
Instituto Técnico de Capacitación y Productividad - INTECAP, Guatemala (Guatemala) 

▪ Salud y Prevención Laboral

▫ Trastornos Musculoesqueléticos

▪ Gestión de Riesgos Ergonómicos

▫ Proceso de Gestión

26/06/2019 Derecho Laboral en Guatemala
Ministerio de Trabajo y Previsión Social - Inspección General de Trabajo
7a avenida 3-33 zona 9, Edificio Torre Empresarial, 01009 Ciudad de Guatemala 
(Guatemala) 
www.mintrabajo.gob.gt 

16/07/2019–16/08/2019 Gestión y Desarrollo del Capital Humano
Instituto Técnico de Capacitación y Productividad - INTECAP, Guatemala (Guatemala) 

▪ Reclutamiento y Selección de Personal.

▪ Creación de Programas de Desarrollo Profesional de los Colaboradores.

▪ Implementación de Recursos Humanos Transformacionales.

▪ Evaluación del Desempeño.

▪ Gestión de los Talentos de la Organización.

09/07/2019 Aplicación de Reglamento de Trabajo a Tiempo Parcial
Asociación de la Industria del Vestuario y Textiles - VESTEX (Guatemala) 

Conocimientos generales:

▪ Fundamentos del Acuerdo Gubernativo 89-2019.

▪ Convenio sobre el trabajo a tiempo parcial - Convenio 175 OIT.

▪ Derechos y obligaciones legales.

▪ Jornada diurna, nocturna, mixta y horas extraordinarias sobre el trabajo a tiempo parcial.

▪ Salarios sobre el trabajo a tiempo parcial.

01/01/2016–31/10/2017 Bachillerato en Ciencias y Letras con Orientación en Computación
Instituto Nacional de Educación Diversificada, Palín, Escuintla (Guatemala) 

▪ Reparación y Soporte Técnico, Producción de Contenidos Digitales,Laboratorio 2, Comunicación y
Lenguaje L3 Inglés Técnico, Ética Profesional, Estadística Descriptiva.
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07/10/2017 Matemática para Ciencias Económicas
Curso libre Facultad de Ciencias Económicas, Universidad de San Carlos de Guatemala

07/10/2017 Matemática para las Ciencias Económicas
Curso libre Facultad de Ciencias Económicas, Universidad de San Carlos de Guatemala

07/10/2017 Contabilidad General
Curso libre Facultad de Ciencias Económicas, Universidad de San Carlos de Guatemala

07/10/2017 Contabilidad de Sociedades
Curso libre Facultad de Ciencias Económicas, Universidad de San Carlos de Guatemala

2015 Certificado de Tercero Básico
Instituto Nacional de Educación Básica, Palín, Escuintla (Guatemala) 

▪ Matemáticas, Contabilidad, Tecnología, Inglés, Comunicación y Lenguaje, Biología.

08/02/2015 Nombramiento como Servidor
Iglesia del Nazareno, Palín, Escuintla (Guatemala) 

2013 Certificado de Tecnologías de la Información y Comunicación 1
Academia Comercial "El Progreso", Palín, Escuintla (Guatemala) 

▪ Corresponsal.

▪ Cuadro de Honor 2013.

2019 Guías de entrevistas de trabajo

COMPETENCIAS
PERSONALES

Lengua materna español

Lenguas extranjeras COMPRENDER HABLAR EXPRESIÓN ESCRITA

Comprensión auditiva
Comprensión de

lectura
Interacción oral Expresión oral

inglés A1 A2 A1 A1 A2

Niveles: A1 y A2: usuario básico - B1 y B2: usuario independiente - C1 y C2: usuario competente
Marco común Europeo de referencia para las lenguas 

Competencias comunicativas ▪ Notable destreza en la interacción con colaboradores, adquirida a través de mi experiencia como 
asistente de negocio exterior.

Competencias de organización/
gestión

▪ Capacidad para la dirección de un equipo adquirida como Asistente en Negocio Exterior.

Competencias digitales AUTOEVALUACIÓN

Tratamiento de
la información 

Comunicación 
Creación de
contenido 

Seguridad 
Resolución de

problemas
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Usuario
independiente

Usuario
independiente

Usuario básico
Usuario

independiente
Usuario básico

Competencias digitales - Tabla de autoevaluación 

▪ Microsoft Word, Excel, Power Point, Outlook.

▪ Goldwave.

▪ SYSTEM ERP KWANG LIM

▪ SYSTEM SAIL, GUESS INC

▪ Excel Avanzado.

▪ Gmail, Chrome.

INFORMACIÓN ADICIONAL

Premios y distinciones ▪ Medalla de Honor "Estudiante Destacado" 2017 - Primer Lugar

▪ Diploma "Estudiante Destacado" 2017 - Primer Lugar

▪ Medalla de Honor "Estudiante Destacado" 2016 - Segundo Lugar.

▪ Reconocimiento por participación en "Olimpiadas de las Ciencias", Escuintla 2015.

▪ Reconocimiento por participación en la "Feria de Ciencias", I.N.E.B de Palín, Escuintla 2015.

Referencias ▪ Walter Girón

Auxiliar de Operaciones.

Directo: +502 5659-0434

 

▪ Abner Orellana

Auxiliar de Ruta

Directo: +502 5478-6602 

▪ Diego de Jesús Mendez Robledo

McDonald's-Técnico Industrial

Directo: +502 5062-3116
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