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Mujer responsable, organizada, capaz de 
emprender actividades de forma creativa, 

Mi objetivo profesional es formar parte de una 
empresa en la cual pueda poner en practica 

    siendo eficiente. mis conocimientos y que me   

    Graduada de Bachiller en Computación.       permita crecer laboral y personalmente; 

Actualmente estudiante de Publicidad en la        Logrando cumplir mis metas trazadas. 

Universidad de San Carlos de Guatemala y 

estudiando un diplomado en Content and 

Community Manager. 

.  

     
 

EXPERIENCIA 
 
 

Customer Service Secretaria Asistente Recepcionista Asistente 

Representative Cofiño Stahl La Paneria, S.A. 

Allied Global & BPO  San Martin. 

 
 
 
 
 
 
 

 

La Paneria, S.A. 
Oficinas Centrales de panadería San Martin. Recepcionista Asistente. 

 Diciembre 2015 – 15 Diciembre 2017. 

50 calle 23-70 zona 12. 
Teléfono: 24209999 

 

EXPERIENCIA 

Administrar correspondencia. 
Manejo planta telefónica. 
Ventas y control de caja chica. 
Reporte de ventas. 
Atención y servicio a clientes y proveedores. 
Logística de viajes y entrega de viáticos. 
Coordinación de agenda. 
Manejo de Microsoft Office. 
Relaciones Interpersonales. 
Pago a proveedores. 
Coordinar entrega de material publicitario. 
Elaboración de cuadros de integración. 
Control de facturas. 

 
MANEJO DEL IDIOMA 
INGLÉS 

REFERENCIAS  
Ligia Aguirre 
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUA TEMALA  
FACULTAD DE VETERINARIA 
TELÉFONO: 5865-9729 

 

Nora Rosales de Tuches 
CENTRO UNIVERSITARIO DEL SUR –CUNSUR- (ESCUINTLA-
GUATEMALA) 
SECRETARIA DE DIRECC IÓN TELÉFONO: 4150-7818 

 
Francisco Castillo 
LA PANERIA, S.A. 
GERENTE DE LOGISTICA. 
TELÈFONO: 5411-7024 

 

 
 
 
INTERESES 

 

   LECTURA    FOTOGRAFIA PUBLICIDAD 
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