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Programas Informaticos:

Mirna Cristina de Paz Morales

Edad 34 anos

73. Avenida 7-46 Colonia Hernandez

Canton Ingenio, Amatitlan, Guatemala

Tel: 66335607-30410896

E-mail: micrisdepaz@yahoo.es

DPI: 2353930290114 No. De Contador: 6639405-8

Escuela Nacional Para Ninas Jhon F. Kennedy
Diploma Sexto Primaria
1998

Colegio Mixto Medalla Milagrosa
Diploma Tercero Basico
2003

Colegio Para Seioritas El Rosario
Titulo de Perito Contador
2006

Universidad Rural de Guatemala
Pensum Cerrado Abogado y Notario
2017

Universidad Rural de Guatemala
Fase final Proyecto de Tesis
2019

Microsoft Excel, Word, Power Point,

Internet, Publisher, Outlook

Programas Contables: Memory Figaro, Sistema Visual/Global

IDIOMAS

Espaiol: Natal
Inglés: Basico


mailto:micrisdepaz@yahoo.es

EXPERIENCIA LABORAL

Empresa: Llantas y Reencauches, S.A.
Puesto: Practicante/Auxiliar Contable
Ano: 2006-2008

Atribuciones:

Asiste Libros, Emision de Cheques, Revision Papeleria Contable,
Liquidacion y contabilizacion de caja chica, contabilizacion de gastos
de representacion y gastos de ventas, archivo

Empresa: Plastihogar, S.A.
Puesto: Auxiliar Contable
Ano: 2008-2011

Atribuciones:

Emision de cheques, manejo y liquidacion de caja chica,
contabilizacion de facturas proveedores locales, gastos de ventas,
representacion, elaboracion y contabilizacion de depoésitos, tramites
de Irtra, tramites Sat, elaboracidon certificados de Igss, elaboracion
de constancias laborales y tramites recursos humanos.

Empresa: Asociacion Fap Purina
Puesto: Asistente Contable
Ano: 2011-2012

Atribuciones:

Descuento a empleados de préstamos, control de ahorro de
empleados, toma de inventarios, atencion al cliente, atencion y
pagos a proveedores, emision de facturas, emision de cheques.

Empresa: Multiperfiles, S.A.
Puesto: Asistente Contable/Facturacion Intercompany
Ano: 2012-2019

Atribuciones:

Atencion a proveedores, contabilizacion facturas cuentas por pagar,
emision y contabilizacion Retenciones 1Isr, Iva, emision de
contrasefas, cuadre de retenciones, emision de ordenes de compra,
pedidos, despachos y facturas por compra-ventas internas, control
de productos en bodega, seguimiento a liquidacion de documentos
contables y cuadre de 6rdenes de compra pendientes de liquidar,
ingreso de reportes de produccidon, archivo, reportes de toneladas
consumidas, seguimiento a status de 6rdenes de produccion, cuadre
de ordenes de compra por servicio de maquila.



REFERENCIAS LABORALES

Nombre:

Empresa:

Cargo:

Teléfono:
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Empresa:
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Cargo:

Teléfono:

Nombre:

Empresa:

Cargo:

Teléfono:

Nombre:

Empresa:

Cargo:

Teléfono:

Nombre:

Empresa:

Cargo:

Teléfono:

Silvia Pineda
Llantas y Reencauches, S.A.

Asistente de Recursos Humanos

2328-0736

Johanna Gil
Plastihogar, S.A.
Contador General
2388-9604

Gloria de Cuellar

Plastihogar, S.A.

Gerente de Recursos Humanos
2388-9600

Sara Santamaria Rodas
Asociacion Fap Purina
Secretaria Asociacion
2285-4200

Enry Marroquin
Multiperfiles, S.A.
Gerente de Costos
4269-4186

Eylin Villatoro

Multiperfiles, S.A.

Gerente de Recursos Humanos
2320-5555

Minerva Catalan
Multiperfiles, S.A.
Coordinadora Financiera
5608-7802

REFERENCIAS PERSONALES

Nombre:

Profesion:

Gustavo Rosales
Lic. En Administracion de Empresas



Teléfono:

Nombre:

Profesion:

Teléfono:

Nombre:

Profesion:

Teléfono:

Nombre:

Profesion:

Teléfono:

5826-0625

Heydi Chitay
Perito Contador
5823-5238

Ingrid Gutiérrez
Maestra Educacion Primaria
4248-6116

Manuel Antonio Vargas
Perito Contador
3000-8880

FORMACIONES ADICIONALES E INTERESES

e Curso de Excel Basico y Avanzado

o Instituto Técnico de Capacitacion y Productividad « INTECAP »

e Curso Impuesto al Valor Agregado e Impuesto sobre la Renta
Superintendencia de Administracion Tributaria « SAT »

¢ Seminario Reglamento de la Ley de ISR Acuerdo Gubernativo
213-2013 Camara de Comercio

e Ley de Regulacion tributaria Decreto 1-2013 Camara de

Comercio

e Seminario Decreto 10-2012 Ley de Actualizaciéon Tributaria
Camara de Comercio

e Codigo Tributario, Medios Legales para la defensa del
Contribuyente Camara de Comercio.

Valores:

Responsabilidad, Integridad, Respeto, Pasion, Honestidad y Lealtad.

Metas:

Obtener el Titulo de Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales,
Abogado y Notario, pertenecer a una empresa que me permita el
crecimiento en todas las areas de mi vida y donde puesta aportar
para que la misma pueda seguir creciendo.



