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4952-5156

bsuretiz@gmail.com

Clz.Justo Rufino Barrios
Condominio San Nicolas de
Bari Zona 21

ERRAMIENTAS

Microsoft Office: Word, Excel
Adobe Photoshop

Adobe Audition

Adobe Premier

IDIOMAS

Espanol

Brenda
Suret

Apasionada del diseno y la fotografia desde pequena. Me
encanta disenar composiciones atrevidas que impacten a
cualquiera y dejar huella. Me considero una persona
sociable por lo que disfruto de trabajar en equipo y asi
alcanzar metas y objetivos.

EXPERIENCIA

SUPERVISORA DE OPERACIONES (LOGISTICA)
OCA Internacional

Agosto 2022- 13 de febrero 2024

e Organizacion de rutas sobre logistica

e Preparacion de cartas de reparto diario

e Coordinacion de personal

e Resolucion de incidencias

e Seguimiento de gestiones

e Coordinacion y seguimiento de procesos
administrativos

e Liquidacion de caja chica

» Estrategia de visitas (cobro)

ASISTENTE DE MERCADEO
Productos Alimenticios iyaesta!
Marzo 2021 - Agosto 2022

¢ Inventario de bodega

e Liquidacion de caja Chica

¢ Inventario y gestion de stock

¢ Realizacion de ordenes sobre compra

¢ Seguimiento de productos fechas cortas

e Compray gestion de promocionales

e Control POP

¢ Control de presupuesto

¢ Coordinacion de Lanzamientos de nuevos
productos

ENCARGADA DE RUTAS
OCA Internacional

Noviembre 2018-Febrero 2021

¢ Elaboracion de rutas
e Control de GPS
¢ Control de caja chica

Abril 2018 -Noviembre (Mesa de
control)

e Seguimiento de rutas
e Control de GPS
¢ Seguimiento de expedientes



EDUCACION

EPS

300 Hrs, de practica en el area sobre medios. CIERRE DE PENSUM

Septiembre 2018 e Licenciatura en Ciencias de la Comunicacion
AGENCIA 4AM SAATCHI & SAATCHI (Univesidad San Carlos de Guatemala)

e Titulo Técnico Universitario de Publicidad
Profesional

COORDINADORA DE EMERGERNCIA DE SEGUROS ( Universidad San Carlos de Guatemala)

QUETZAL ASISTENCIA

Septiembre 2007- Abril 2016 NIVEL MEDIO
e Titulo de Perito Contador
e Control por GPS Liceo Cristiano Cantares
e Coordinacion de emergencia de ajustadores 12 Ave,"C" 3-03 Zona 1, Tel: 2220-9120

e Logistica de servicios ( abogados, ambulancias,
gruas, servicios viales)

o L NIVEL PRIMARIO
e Seguimiento de servicio

o Atencion al cliente ¢ Diploma de 6to Primaria
Escuela Urbana Mixta La Brigada
Julio - Septiembre 2007 (Control de Calidad) Zona 7 Mixto Col, La Brigada

e Recepcion de quejas
e Atencion al cliente
e Seguimiento al finalizar el servicio del cliente

Febrero 2006 a Julio 2007 (Telemarketing) REFERENCIA LABORAL

¢ Ventas por teléfono para Banco Uno

e William Saavedra
Gerente de Operaciones
Oca Internacional

REFERENCIA PERSONAL Tel: 2207-0200

e Mario Garcia e Evelyn Corzartes
Teléfono: 4023-0765 Gerente de Mercadeo
Productos Alimenticios iYaesta!

Tel: 3227-0108
e Lesly Galdamez

Teléfono: 5016-8219 ¢ Rocio de Maria Lopez
Brand Manager
Productos Alimenticios iYaesta!
e Gladys Pineda Tel: 5922-0692
Teléfono: 3768-6065
¢ Marta Flores
Secretaria General
Compania: Quetzal Asistencia S.A
Tel: 2285-5070

e Lesly Hernandez
Teléfono: 5018-2815

e Wendy Godinez e Mario Rojas
Teléfono: 5271-6781 Gerente Administrativo
Compania: Quetzal Asistencia S.A

Tel: 2285-5070
o Alex Garcia

Teléfono:4963-7724



