
        

Jackeline Marlene Jiménez Hernández 

Licenciada en Administración de Empresas 

Máster en Dirección Financiera 

 

 

Datos Personales       

Domicilio           Km 20 Carretera a San Jose Pinula    

Celular               5945-2729                                

E-mail                 jackeline.jimenez84@gmail.com                                                         

DPI    1969 17204 0101                 

Estado Civil      Casada 

       

 

Experiencia Laboral 

CIDCO, S. A. Atribuciones 

Inmobiliaria – Consultoría – Inversionista               Presentación de Estados Financieros  

Contadora General      Elaboración de transferencias internacionales 

17/02/2014 – 31/10/2019 Autorización de pagos electrónicos a  

Teléfono 2218-2500       proveedores locales y del exterior 

Jefe Inmediato Licda. Norma Camposeco Contabilidad de Holdings 

Contralor Corporativo                                                               Supervisión  y control de pago de impuestos, 

IGSS, IUSI, servicios públicos  

        Pre autorización y pago de nomina  

Cuentas por cobrar empresas relacionadas 

Pre-autorización de pagos a proveedores                                                                                                         

Participación en el proceso de                                                                                              

implementación de SAP   

Control de disponibilidad en cuentas 

bancarias                                                                                 

Atención auditoría externa 

Control de disponibilidad bancaria  

       

RV4 Desarrollos       Atribuciones 

Inmobiliaria       Integración de cuentas contables 

Jefe de Contabilidad – Contadora General   Validar la correcta contabilización de  

01/07/2013 – 30/11/2013     transacciones de las diversas empresas 

Teléfono 2419-4601 / 2419-4608 / 5879-3740  Conciliaciones bancarias  

Jefe Inmediato Lic. Pablo Lopez    Calculo y pago de impuestos, IGSS 

Gerente Contable      Impresión de libros contables  

        Pago electrónico de proveedores 

        Presentación de Estados Financieros  

        Atención auditoría externa 

 

Corporación ROMA – Grupo EBIS   Atribuciones 

Telecomunicaciones      Presentación de Estados Financieros 

12/12/2011 – 30/06/2013     Ingreso de presupuestos de proyectos  

Teléfono 2497-9000      Análisis de utilidad por proyecto 

Jefe Inmediato Licda. Lourdes Rodríguez Cuentas por cobrar y pagar 

Gerente Administrativo y Financiero  Control de inventario, conciliaciones 

bancarias, impresión de libros contables 

        Control de vales de combustible 

        Integración de cuentas 

Ingreso de facturas de proveedores, clientes, 

emisión de cheques.  



        Costeo de importaciones 

 

Alerta Médica      Atribuciones 

Atención de emergencias médicas   Elaboración de Estados Financieros 

16/07/2003 – 15/08/2011     Elaboración de planilla (120 empleados) 

Jefe de Contabilidad – Contadora General   Impresión y control de libros contables 

Teléfono 2493-1800 / 4769-6141    Conciliaciones bancarias 

Jefe Inmediato Licda. Cristina de Fuentes   Tramites en SAT – IGSS - IRTRA 

Gerente General      Gestión para apertura de cuentas bancarias 

Implementación de pago electrónico a 

proveedores 

        Cuentas por cobrar y pagar 

 

Otros puestos desempeñados    Cubriendo vacaciones 

Asistente Contable  (diez meses)    Recursos humanos 

Recepción (cuatro meses)     Atención al cliente 

Asistente de renovaciones (ocho meses)   Secretaria de ventas 

Asistente de cobros (seis meses)    Encargada de archivo 

        Encargada de  Caja 

        Encargada de Cobros 

 

Estudios realizados      Aptitudes 

2019        Uso avanzado de Excel 

7mo Semestre de Contaduría Pública y  Auditoria  Herramientas de Office 

Universidad Mariano Gálvez de Guatemala  Uso de SAP 

        Servicio al cliente interno y externo 

2017         Trabajo en equipo  

Maestría en Dirección Financiera    Eficacia 

Universidad Mariano Gálvez de Guatemala  Organizada 

      

2015 

Licenciatura en Administración de Empresas 

Universidad Mariano Gálvez de Guatemala 

 

2002 

Perito Contador en computación  

Escuela Profesional San Vicente de Paúl 

 

 

Referencias Laborales     Referencias Personales 

 

Licda. Regina Poou       Licda. Vilma Hernández 

4211-4537       4133-1634 

 

Lic. Roger Schaeffer      Zulema de la Cruz 

5890-1466       5004-0639 

 

Lic. Sergio Ordoñez      Licda. Doris Luis 

5908-0694       5117-0474 


