 
LIZA FERNANDA ORÓZCO DE LEÓN  
 
DATOS PERSONALES 
Fecha de Nacimiento:    13 de Junio de 2001 
Nacionalidad:                  Guatemalteca 
No. De DPI:                      3643 54755 0101 
No. De NIT:                      106009354 
Estado Civil:                     Soltera 
Dirección:                        17 calle 3-21, Zona 12 Villa Lobos 1 
Teléfono:                         5491-1330 / 5828-2108 
Profesión:                         Bachiller en Computación con Orientación Comercial 
Nivel Educativo:              Diversificado 
Correo electrónico:        fernandaorozco13062@gmail.com 
 
ESCOLARIDAD 
 
2008-2013              Educación Primaria 
                                  Escuela Urbana Mixta A-593, Jornada Matutina 
 
2014-2016               Educación Básica 
                                  Instituto Nacional de Educación Básica Villa Lobos 1, JM 
 
2017 Educación Diversificada 
                            Instituto Nacional de Educación Diversificada Villa Lobos 1, JV                                       
 
2018 Educación Diversificada 
                       Liceo Intercultural de Guatemala Villa Lobos 1, Plan fin de Semana                                      
  
EXPERIENCIA LABORAL 
Pre-práctica, Octubre 2017 Grupo LALA 
Recursos Humanos 
· Elaboración de formatos de entrevista 
· Llamados para entrevista 
· Archivo de Contratos en expedientes 
· Clasificación de CV 
 
 
  
Práctica, Septiembre-Octubre 2018 
Grupo LALA 
Jurídico 
· Elaboración de minutas
· Colocación de timbres y sellos en documentos
· Elaboración de auténticas
· Llenado de formularios de contratos
· Elaboración de Memorándum
· Elaboración de presentación en Power Point
· Elaboración de Testimonio Especial, Primer Testimonio y Copia               legalizada
Modificación de contratos Recepción
· Reportes de liquidación de gastos
· Decoración en varias
· Apoyo en recepción con planta telefónica
· Atención a proveedores

Tutorías Estudiantiles
  Marzo-Noviembre 2020   
   Primeros meses 2021

· Elaboración de tareas asignadas
· Repaso continuo de destrezas de aprendizaje
· Repaso de Lectura y Escritura
· Entre otras cosas.
 
                              
REFERENCIA LABORAL 
 
Grupo LALA, S.A.          2320-5252 
Veraly Ventura            +1 (650) 771-0321
                     (Madre de infantes)
 
 
REFERENCIAS PERSONALES 

Glendy Aldana       4113 1902
José Pineda            4682 8644
Angela Vásquez     5337 8921
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